SPANI SH PS 5265. 11 CORRESPONDENCE

* * * This is a translation of an English-|anguage docunent provi ded as
a courtesy to those not fluent in English. If differences or any
m sunder st andi ngs occur, the docunment of record shall be the rel ated Engli sh-
| anguage docunent. * * *

* * * FEsta es una traduccion de un docunento escrito en inglés,
di stribuido comb una cortesia a | as personas que no pueden leer inglés. Si
resulta al guna diferencia o al gun mal ent endi do con esta traducci 6n, el (nico
docunento reconocido sera la versién en inglés. * * *



Departanmento de Justicia de EE. UU
Agenci a Federal de Prisiones

Declaracion s &

FECHA: 7/9/99

d e PrO g ram a ASUNTQ.  Cor r espondenci a

1. [PROPCSI TO Y ALCANCE 8540.10. La Agencia de Prisiones apoya |la
correspondencia dirigida a propositos socialnmente utiles. E Wrden
est abl ecera procedi m entos de correspondencia para | os reos en cada
institucidén, conb se autoriza y sugiere en este reglanento.]

Las pautas de la instituci 6n acerca de |a correspondenci a deben estar
anpl i anent e di sponi bles al personal y a |los reos, a través de anunci os en
t abl ones de anuncios, en la biblioteca de la institucién, u otros nedios
apr opi ados.

2. RESUMEN DE CAMBICS. La re-em sién de esta revision incorpora nuevos

requi sitos con respecto a la direccion del remtente en | os sobres de

correo de los reos. Tanbi én se han hecho otras nejoras de texto y de

procedi mento, y estan resum das abaj o:

€@ Se ha afadi do una secci6n que se refiere a | os reos de antejuicio,
reos en transito, y/o reos detenidos;

€ El texto de los reglanentos se ha canbi ado para indicar que se debe
usar una direcci 6n del remtente para todo el correo saliente; y

3. OBJETIVOS DEL PROGRAMA. Los resul tados esperados de este prograna son:

a. Los reos podran enviar y recibir correspondencia de acuerdo con | os
procedi m ent os est abl eci dos.

b. La correspondencia general entrante y saliente estard sujeta a
noni toreo, |ectura, e inspeccion, de acuerdo con | os procedi m entos
est abl eci dos.

[ Corchetes y Negrilla - Regl anent os]
Escritura Regul ar - | nformaci 6n | npl enent ada
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c. Se habr& de inmponer restricciones de correspondencia general a un reo
por mal a conducta o para propésitos de clasificacion.

d. La correspondencia entrante que no se consi dere apropi ada para reos
ser & rechazada.

e. Se le proveera una cantidad limtada de estanpillas y material es de
écorreo a un reo sin fondos.

f. Sera permitido que un reo posea una cantidad limtada de estanpillas
de correo.

g. Seré permtido que un reo reciba fondos a través del correo.
4. DI RECTRI CES AFECTADAS
a. Directrices Anul adas
PS 5265. 10 Correspondenci a (12/18/97)
b. Directrices Ctadas

PS 1315.06 Actividades | egales, Reos (3/5/97)

PS 1320.03 Reclanps Bajo | a Ley Federal de Recl anbs contra Agravi os
(1/4/93)

PS 1330. 13 Prograna de Renmedi o Adm nistrativo (12/22/95)

PS 1480.03 Contactos con | os Medi os de Conuni caci 6n (10/7/94)

PS 4500. 04 Manual sobre Adm nistraci 6n de Fondos de
Fi dei com so( 12/ 15/ 95)

PS 5100. 06 Manual sobre Designaci 6n de Seguridad y C asificaci 6n de
Cust odi a (6/7/96)

PS 5266. 08 Publicaci ones Entrantes (8/20/97)

PS 5270.07 Disciplina de Reos y Uni dades Especi al es de Vivi enda
(12/ 29/ 87)

PS 5370.08 Progranmas de Recreaci 6n, Reos (6/13/94)

PS 5800. 07 Manual sobre la Adm nistrativo de Sistenas de Reos
(12/ 24/ 91)

PS 5800. 10 Manual sobre Administraci 6n del |a Correspondenci a
(11/ 3/ 95)

PS 7331.03 Reos de Antejuicio(1l1l/22/94)

c. Los reglanentos citados en esta Decl araci 6n de Programa se encuentran en
28 CFR 540. 2, 540. 10- 25.

5. NORVAS CI TADAS

a. Normas de | a Asociaci 6n Correccional Anericana para |a Adm nistraci 6n de
Agenci as Correccional es, 2da Edici 6n: 2-CO 5D 01
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b. Normas de |a Asociaci 6n Correccional Americana para |nstituciones
Correccional es de Adultos, 3era Edicion: 3-4042, 3-4254, 3-4262, 3-4263, 3-
4267, 3-4429, 3-4430, 3-4431, 3-4433, 3-4434, 3-4436

c. Normas de | a Asoci aci 6n Correccional Anericana para Instituciones Local es
de Detenci 6n de Adultos, 3era Edicion: 3-ALDF-3D 16, 3E-01, 3E-02, 3E-07, 3E-
07-01, 5D-01, 5D 02, 5D 03, 5D 05, 5D 06

d. Normas de | a Asociaci 6n Correccional Anericana para Programas de
Canmpanent os Correccional es de Adultos: 1-ABC 3D 01, 3D 02, 3D 05,
5D- 01, 5D 02, 5D-03, 5D 05, 5D 06

6. REOCS DE ANTEJUI CI O, EN TRANSI TO, Y/ O DETENI DOS. Secci ones especificas
conteni das dentro de esta Decl araci 6n de Prograna se refieren a reos desi gnados
0 reos en estado de antejuicio, de detencio6n, o de transito, conp este

i ndi cado.

7. [ DEFI NI Cl ONES 8540. 2

a. La “Correspondencia Ceneral” significa |a correspondencia entrante o
saliente aparte del “correo especial.” La “Correspondencia General” incluye
paquet es envi ados a través del correo.]

El Warden o desi gnado debe dar aprobaci 6n previa para que un reo reciba o
envie un paquete (vea el Manual sobre |a Adm nistraci 6n de Correspondenci a).
Los procedimentos referentes a publicaciones entrantes se discuten en |la
Decl araci 6n de Programa sobre Publicaci ones Entrantes.

[ (1) “Abrir Correspondencia General” significa |la correspondenci a gener al
gue no esta limtada a una lista de corresponsal es autori zados, excepto en |os
casos provistos en 8540.17.]

28 CFR 540.17 se refiere a |l a Secci 6n 13 de esta Decl araci 6n de Programa

[ (2) La “Correspondencia Ceneral Restringida” significa |la correspondencia
general que esta limtada a una lista de corresponsal es autorizados.

b. “Representantes de | os Medi os de Comunicaci 6n” significa | as personas
cuyo enpleo principal es recolectar o informar noticias para:

(1) Un periddico que califica conb un periddico de circul aci é6n general en
| a conunidad en el que se publica. Un periddico es de “circul aci 6n general” si
circula entre el publico general y si publica noticias de caracter general e
interés general al publico, tales cono noticias de asuntos politicos,
religiosos, conerciales, o sociales. Una prueba clave para determ nar si un
peri odico califica cono periddico de “circul aci 6n general” es determ nar si el
peri 6édico califica para propésitos de publicaci 6n de notificaciones | egales en
| a conunidad en | a que esta ubicado o el area en que se distribuye;
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(2) Una revista de noticias que tiene una circul aci 6n nacional y se vende
al publico general en quioscos de periddicos y a través de subscripci ones por
Correo;

(3) Un servicio nacional o internacional de noticias; o

(4) Un programa de noticias de radio o television cuyo proposito principal
es informar noticias, para una estaci 6n que tiene una licencia de |la Com sioOn
Federal de Conuni caci ones.

c. “Correo Especial” significa |la correspondencia enviada a |as siguientes
personas: El Presidente y Vicepresidente de | os Estados Uni dos, el Departanento
de Justicia de EE. UU. (incluyendo a | a Agencia Federal de Prisiones), |as
Oicinas de Fiscales CGenerales, el Crujano General, el Servicio de Sal ud
Publica de EE. UU., el Secretario del Ejército, la Marina, o |la Fuerza Aérea,

Tri bunal es Federal es (incluyendo a Oiciales de Libertad Condici onal de EE. UU.)
M enbros del Congreso de EE. UU., Enbajadas y Consul ados, Gobernadores, Fiscales
CGeneral es Estatal es, Fiscales de Prosecuci 6n/ Enj uiciam ento, Directores de
Depart anent os Correcci onal es Estatal es, Com sionados Estatal es de Libertad
Condi ci onal , Legi sl adores Estatal es, Tribunales Estatales, Oiciales Estatales
de Libertad Condicional, otros oficiales Federales y Estatales de |la Ley,
abogados, y representantes de | os nedi os de coruni caci 6n. ]

Se espera que un reo use el privilegio de correo especial de forma
responsabl e. Cual quier pregunta referente a al egaci ones de abuso del
privilegio de correo especial, debe ser enviada a la Oicina de Asesoria
Juridica.

["Correo Especial” tanmbi én incluye correspondencia recibida de |os siguientes:
El Presidente y Vicepresidente de | os Estados Uni dos, abogados, M enbros del
Congreso de EE. UU., Enbajadas y Consul ados, el Departanento de Justicia de

EE. UU. (excluyendo a | a Agenci a Federal de Prisiones pero incluyendo Fiscales
CGenerales), otros oficiales Federales de |la Ley, Fiscales General es Estatal es,
Fi scal es de Prosecuci 6n/ Enj ui ci am ent o, Gobernadores, Tribunal es Federal es
(incluso Oiciales de Libertad Condicional) y Tribunales Estatales. Para que |la
correspondenci a entrante sea procesada bajo | os procedi mentos de
correspondenci a especi al (vea 88540. 18-540.19), el remtente debe ser
identificado adecuadanente en el sobre, y el frente del sobre debe narcarse
“Correo Especial - Abra sb6lo en presencia del reo”.]
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28 CFR 540.18-19 se refiere a las Secciones 15 y 16, respectivanente, de esta
Decl araci 6n de Prograns.

d. El “Warden” se define en 28 CFR 500. 1, publicado separadanente, cono ”...
el Director Ejecutivo de una Penitenciaria de EE. UU., una Instituci 6n Federal
de Correcci6n, un Centro Medico para Presos Federal es, un Canpanmento de Prision
Federal, un Centro de Detenci 6n Federal, un Centro Correccional Metropolitano,
o cual quier institucién federal penitenciaria o correccional. E ‘Wrden
tambi én incluye a cual quier menbro del personal con autoridad explicitanente
del egada por cual quier director ejecutivo.

8. [ DEPGSI TOS DE CORREO 8§540.11. EI Warden establ ecera por |o menos un
depbsito de correo dentro de la instituci én para que un reo pueda col ocar
correspondenci a saliente. El Warden puede establ ecer un depésito de correo
separado para correspondenci a especial saliente. Cada articulo col ocado en un
deplsito de correo debe tener una direccién de remtente (vea 8540.12(d).]

28 CFR 540.12(d) se refiere a la Secci6n 9.d de | a Decl araci 6n de Programa

En los Centros Correccional es Metropolitanos, el Warden establ ecerda un depdsito
de correo para permtir gque un abogado haga una “entrega personal” de
correspondencia legal a la institucién (vea el Manual sobre |a Adm nistraci6n
de Correspondencia). Las instalaciones de detenci 6n que al ojan reos de
antejuicio tanmbi én pueden establ ecer un depésito de correo para que cual quier
abogado haga “entrega personal” de correo especial.

9. [ CONTROLES Y PROCEDI M ENTOS 8§540. 12

a. El Warden establecera y ejercera controles para proteger a individuos, y
| a seguridad, disciplina, y el buen funcionanm ento de la institucién. E
t amafio, conplejidad, y nivel de seguridad de la institucidn, el grado de
sofisticaci 6n de | os reos confinados, y otras variables requieren flexibilidad
en | os procedimentos de |a correspondencia. Todos |os Wardens establ ecer én
procedi m entos apertura de correspondenci a general .|

Los privilegios de abrir |la correspondenci a general pueden ser otorgados a
eso0s reos que pueden ejercer los privilegios de manera responsa y madura. Debe
t enerse cui dado tomado durante el periodo de la orientacién y después de esto
para ayudar a |los reos a entender su responsabilidad sobre |a correspondencia
abierta.
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[b. El personal innediatanente informar4 por escrito a cada reo, después de |la
Ilegada a la institucidn, de las reglas de esa instituci6n para el manejo de |a
correspondenci a de reos. Este aviso incluye |a siguiente declaracién:

El personal de cada institucion de |a Agencia de Prisiones tiene |la autoridad
para abrir toda correspondenci a enviada a usted, antes de que sea entregada a
usted. El “correo especial” (correspondencia del Presidente y Vicepresidente
de | os Estados Uni dos, Abogados, M enbros del Congreso de EE. UU., Enbajadas y
Consul ados, Departanento de Justicia de EE. UU. (excluyendo a | a Agencia de
Prisiones pero incluyendo Fiscales Generales), otros oficiales Federales de |la
Ley, Fiscales Ceneral es Estatal es, Fiscales de Prosecuci én/ Enj ui ci am ent o,
Gober nadores, Tribunal es Federales (incluso Oiciales de Libertad Condicional)
y Tribunal es Estatal es) puede abrirse s6lo en su presencia para que sea
revi sada en busca de contrabando. Este procedimento s6lo ocurre si el
remtente esta adecuadanente identificado en el sobre y el frente del sobre
esta nmarcado “Correo Especial - Abra sb6lo en presencia del reo”. Cual quier
otra correspondenci a puede abrirse y ser |eida por el personal.

Si usted no quiere que su correspondencia general sea abierta y leida, |a
Agencia | a devolvera al Servicio Postal. Esto significa que usted no recibiréa
tal correspondencia. Usted puede escoger si usted quiere su correspondenci a
general entregada a usted, sujeto a |as condiciones anteriores, 0 gque sea
devuelta al Servicio de la Postal. Cual quier opcién que usted elija, el correo
especial le sera entregado a usted, después de que se abra en su presencia y se
revi se para contrabando. Usted puede escoger su opcion firmando Parte | o
Parte 11.]

Si el reo decide que no se abra y se |l ea su correspondenci a general o se ni ega
a firmar el aviso, una copia de |la negativa se remtiréd al Cuarto de Correo (el
avi so sigue esta secci 6n).
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Parta | - Correspondencia CGeneral que va a ser Devuelta al Servicio Postal.

Yo he leido o se nme leyé el aviso anterior con respecto a |la
correspondencia. Yo no quiero que m correspondencia general sea abierta y
leida. Yo SOLICITO QUE LA AGENCI A DE PRI SI ONES DEVUELVA M CORRESPONDENCI A
CENERAL AL SERVI CI O POSTAL. Yo entiendo que |l a correspondenci a especial se ne
entregarda, después de que se abra en m presencia y se revise para contrabando.

( Nonbr e) ( No. de Reg.) (Fecha)
Parta Il - Correspondencia General que va a ser Abierta, Leida, y Entregada

Yo he leido o se nme leyb el aviso anterior con respecto a |la
correspondencia. Yo DESEO RECI BIR M CORRESPONDENCI A GENERAL. Yo entiendo que
| a Agencia Federal de Prisiones puede abrir y | eer m correspondenci a general
si yo escojo recibirla. Yo tanbién entiendo que el correo especial se ne
entregara a ni, después de que se abre en m presencia y sea revisada para
cont r abando.

( Nonbr e) ( No. de Reg.) (Fecha)
Reo, , Se negd a firmar este
~ Nonbre Reg. de No.
formulario. El(ella) fue aconsejado(a) por mi de que |a Agencia de Prisiones
retiene la autoridad de abrir y leer toda | a correspondencia general. El reo

t anmbi én fue aconsej ado que su negativa de firmar este fornulario se
interpretara cono una indicaci6n que él (ella) desea recibir su correspondenci a
general, sujeto(a) a las condiciones en |a parte Il arriba.

Firma del M enbro del Personal Fecha

El aviso anterior es incluido cono parte del fornulario, Reconocimento del Reo
( BP- 407) .
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[c. El personal informara a un reo que |as cartas enviadas por el Correo
Postal de EE. UU. se depositan ahi a peticién del reo y el reo debe asumr |la
responsabil i dad por el contenido de cada carta. Cual qui er correspondenci a que
cont enga anmenazas, extorsion, etc., puede resultar en accion judicial por

vi ol aci 6n de | eyes federales. Cuando tal material sea descubierto, el reo
puede ser sonetido a accién disciplinaria, el material escrito puede ser
copiado, y todo el material puede ser enviado a |la agencia juridica apropi ada
para acci 6n judicial.

d. El reo es responsable de escribir conpletanente |a direccion del
remtente en | os sobres provistos por la institucion para el uso del reo. Si
el reo usa un sobre que no es provisto por la instituciodn, el reo es
responsabl e de asegurarse que el sobre usado tenga |a informaci 6n concerniente
a la direccién del remtente, conp esta escrito en el sobre provisto por |a
instituciodn.]

Los sobres pre-inpresos ordenados a través de UNI COR deben incluir la direcciodn
del remtente, que consiste de:

el nonbre del reo,

el nunero de registro,

el nonbre de la institucidn

el apartado postal (o la direccion regular si no es apartado postal),

(PN ONONONN

| a ciudad, el estado y el codigo postal.

10. [ NOTI FI CACl ON DE RECHAZOS §540.13. Cuando | a correspondenci a es rechazada,
el Warden notificara al remtente por escrito del rechazo y | as razones para el
rechazo. El Warden tanbi én dara aviso de que el renitente puede apel ar el
rechazo. El Warden tanbi én notificara al reo del rechazo de cual quier carta
dirigida a ese reo, junto con | as razones por el rechazo y notificara al reo de
su derecho de apelar el rechazo. El Warden referird una apelaci én a al gun otro
oficial aparte del que original nente desaprobdé | a correspondencia. El Wrden
devol vera |l a correspondenci a rechazada al renmitente a nmenos que la
correspondenci a i ncluye planes de o discusi 6n acerca de coneter un crimen o
evidencia de un crinen, en cuyo caso no es necesari o devolver |a
correspondencia o dar notificaci 6n acerca del rechazo, y la correspondenci a
debe ser enviada a |as autoridades apropiadas de |la | ey. Tanpoco es necesario
gue se devuel va el contrabando al remtente.]

El Warden no puede del egar | a autoridad de rechazar correspondencia o firmar
| as cartas de notificacion, a un nivel nmenor que Warden Asoci ado.
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La secci 6n 11.d. de esta Decl araci 6n de Prograna expone | as bases para
determ nar si |a correspondenci a debe ser rechazada. El formulario
Correspondenci a Devuel ta(BP-327) se usa para notificar a |l as partes envuel tas
del rechazo. El contrabando que sea “Mdl estia” se devolvera al renmitente
usando el fornulario (BP-328), Estanpillas, Instrunmento Negociable & OQros
Devueltos al Remtente.

El Warden reconocerd el recibo de una apel aci 6n del renmitente por una carta
rechazada y designara a menbros del personal para responder a |a apel aci 6n
Cuando el Warden hace el rechazo inicial, una apel aci 6n subsi gui ente hecha por
un remtente que no sea un reo se enviarad a la Oicina Regional para revision.

Si enpre que el WArden dude sobre cuan apropi ada sea cual quier carta entrante o
saliente o tiene alguna pregunta acerca de la interpretaci 6n de regul aci ones,
el Warden puede referir el problema al Adm ni strador Regional de Sistemas de
Reos y/o al Asesor Legal Regional. En caso de rechazo, el contenido ofensivo
debe ser copiado y nmanteni do por un periodo razonable (por |o nenos tres
neses), para tenerlo disponible para revisioén si el rechazo es apel ado.

11. [ GENERAL CORRESPONDENCI A §540. 14

a. El personal de la institucidon abrira y inspeccionara toda |a
correspondenci a general entrante. La correspondencia general entrante puede
| eerse tan frecuentenente conb se juzgue necesari o para mantener seguridad o
para nonitorear un problema en particular que un reo este enfrentando.

b. Excepto por el “correo especial”, |la correspondencia saliente de un reo
de antejuicio no puede ser sellada por el reo y puede ser |eida e inspeccionado
por el personal.

c. (1) La correspondencia saliente de un reo sentenciado en una institucién
de nininb o bajo nivel de seguridad puede ser sellada por el reo y, excepto en
| os casos provistos en desde el parrafo (c)(1)(a) hasta el parrafo (d) de esta
secci 6n, se envia sin abrir y sin inspeccionar. El personal puede abrir la
correspondenci a general saliente de un reo sentenci ado:

(a) Si hay razén para creer que interferiria con el funcionanm ento
ordenado de |la instituci 6n, que estaria anenazando al destinatario, o que
facilitaria una actividad delictiva;

(b) Si el reo esta en una lista de correspondenci a restringida;
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(c) Si la correspondencia es entre reos (Vea 8540.17); o]

28 CFR 540.17 se refiere a la Secci 6n 14 de esta Decl araci 6n de
Pr ogr anma.

[(d) Si el sobre tiene la direccién inconpleta del remtente.

(2) Excepto por el “correo especial”, |la correspondencia saliente de un
reo sentenciado a una institucidon de mninmo o bajo nivel de seguridad, o a una
instituci 6n adm ni strativa no puede ser sellada por el reo y puede ser leida e
I nspecci onada por personal .|

Refi érase a | a Designaci 6n de Seguridad y Manual de C asificaci 6n de Custodi a
para | a identificacién de niveles de seguridad de cada institucidn.

(3) Monitoreo de |la Correspondencia. Cada institucion establ ecera
procedi m entos para nonitorear |a correspondencia entrante y saliente. Las
i nstituci ones puede que qui eran hacer un escrutinio mas riguroso de |la
correspondencia entrante y saliente de ciertos reos, por ejenplo, reos:

é que participaron en actividades crimnales de natural eza
sof i sti cada,

é cuyos crinenes tenian que ver con correspondencia o conspiracién
de fraude

é gue son consi derados riesgos de fuga, y

é gue representan probl emas de adm ni straci on.

El m enbro del personal designado por el Warden para supervisar |la
correspondenci a de | os reos puede mantener una |lista de tales reos. Estos
procedi m entos de nonitoreo no pueden interferir con el manejo puntual del
corr eo.

(4) Lectura e Inspeccion. Conp se ha declarado en esta seccion, toda |l a
correspondenci a general entrante y saliente en instituciones nedianas, altas, y
adm ni strativas (excepto por la “correo especial”) estéa sujeta a que sea |leida
al azar por el personal del correccional. Los objetivos que se quieren
al canzar al leer la correspondencia entrante o saliente difieren de |os
obj etivos de inspeccién. En el caso de inspeccion (toda |a correspondencia
general entrante esta sujeta a inspeccion), el objetivo prinordial es detectar
contrabando. El leer |la correspondencia al azar se hace con la intensioén de
descubrir, por ejenplo, planes de fuga, planes de coneter actos ilegales, o
pl anes de violar los reglanmentos de la institucion u otros asuntos de
seguri dad.

(5) Divulgacion. En el transcurso de |leer |la correspondencia un menbro
del personal puede enterarse de informaci én intinma acerca de |as vidas privadas
de los reos o sus corresponsales. ElI personal de |a agencia debe ser sensible,
debido a que la nayoria de la informaci 6n en | a correspondenci a es de
nat ural eza privada, y debe ser tratada de manera discreta. A nenos que haya
i nt ereses
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correccional es legitinos rel aci onados a asuntos de seguridad, proteccién, del
funci onam ento ordenado de la institucién, de actividad delictiva, o de
rehabilitaci 6n de reos, el contenido de |a correspondencia no puede ser

di vul gado a ni nguna otra persona.

[d. El Warden puede rechazar correspondenci a enviada por 0o a un reo si se
determ na que es perjudicial a |la seguridad, al buen funcionamento, o a la
disciplina de la institucioén, a |la protecci én del puablico, o si pudiera
facilitar una actividad delictiva. La correspondencia que puede ser rechazada
por el Warden incluye, pero no se limta, a correspondencia que contiene

cual esqui era de | os siguientes:

(1) Un material que por ley o regul aci ones postal es que no se puede envi ar
por corr eo;

(2) Un material que representa, describe, o exhorta a actividades que
puedan resultar en el uso de la violencia fisica o el desorden de grupo;

(3) Infornmaci 6n sobre planes de fuga, planes de coneter activi dades
ilegales, o de violar los reglanentos de |la Agencia o |las pautas de la
i nstituciodn;

(4) Admi nistraci 6n del Negocio de un Reo (Vea 8541. 13, Acto Prohibido No.
408). A nenos que un reo sea un detenido de antejuicio, un reo no puede
adm ni strar un negocio mentras este confinado.

Sin enbargo, esto no prohibe | a correspondencia necesaria para permtir
gue un reo proteja la propiedad y | os fondos que pertenecian |egiti manente al
reo, en el nonmento de | a encarcel aci 6n. Asi, por ejenplo, un reo puede
corresponder sobre de refinanciar una hipoteca existente o firmar docunentos de
seguro, pero no puede operar un negoci o de hi potecas o de seguros mentras esté
en la institucion.]

8541. 13, Acto Prohibido No. 408 se refiere al Capitulo 4 de | a Decl araci én
de Programa sobre |la Disciplina de Reos y | as Uni dades de Viviendas Especi al es.

[ (5) Amenazas, extorsioén, obscenidad, o profanidad i nnecesari a;

(6) Un co6digo secreto;
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(7) Un material sexual mente explicito (por ejenplo, fotografias
personal es) qué por su natural eza o contenido representa una anenaza a |la
protecci 6n o seguri dad personal del individuo, o al buen funcionamento de |a
i nstitucidn; o]

Fot ografias de desnudos o sexual nente sugestivas (fotos o copias
i ndi vidual es en vez de otras que son de publicaciones) representan una
preocupaci 6n especi al de seguridad personal y al buen funcionam ento. Esto es
particul arnente cierto cuando el sujeto es el pariente de un reo, un am go, O
conoci do. Por estas razones no se le permtird a un reo, por |lo regular, que
reci ba una fotografia personal a través del correo en la que el sujeto este
desnudo, este nostrando |os genitales, o pechos feneninos, o cuando |a
fotografia nmuestre actos de natural eza sexual nente sugestiva tales conp
rel aci ones sexual es, sexo oral, o sodonia. La exclusién de estos, y otros
materiales simlares sera determ nada basandose en |la norrma de si el material
fuese perjudicial a |la seguridad personal de un individuo, o al buen
funcionam ento de la institucién, si estuviera en |a posesién del reo. Para
| os propoésitos de esta seccion, |los recortes de publicaci ones son consi derados
baj o este reglanento sobre correspondencia. Para el reglanento sobre
publ i caci ones entrantes, vea |a Declaraci 6n de Programa sobre Publi caci ones
Entrant es.

[ (8) Contrabando. (Vea 8500.1 de este capitulo. Un paquete recibido sin
| a previa autorizaci 6n del Warden es consi derado contrabando. ]

28 CFR 500.1 se encuentra en |la Seccié6n 5.d. de esta Decl araci 6n de
Pr ogr anma.

Las copias miltiples de material es i npresos destinadas para la distribucién a
reos y para envios de correo a terceras partes, tanbi én se considera que es de
cont rabando.

12. [ CORRESPONDENCI A GENERAL RESTRI NG DA 8540. 15

a. El Warden puede poner a un reo en correspondenci a general restringida
basado en mal a conducta o conb un asunto de clasificacién.] Para el propésito
de esta restriccion, el term no de clasificacion es usado para identificar
categorias de conportamento. [Los factores determ nantes incluyen que el reo:

(1) Este envuelto en cual quiera de | as actividades nenci onadas en
8540. 14(d) ;]

28 CFR 540. 14(d) se encuentra en la Seccién 11.d. de esta Declaraci 6n de
Pr ogr anma.
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[(2) Que intente solicitar fondos o articulos (e.g., nuestras), o
subscri birse a una publicaci én sin pagar por |a subscripcién

(3) Que sea un riesgo de segqguri dad;
(4) Que anenace a un funcionario gubernanental; o
(5 Que halla conetido un delito que tenga que ver con correspondenci a.

b. El Warden puede limtar a una cantidad razonable, él numero de personas
aprobadas en la lista de | a correspondenci a general restringida que es aceptada
para un reo. ]

La decisi 6n de poner a un reo en correspondencia restringi da debe ser hecha por
el equipo de la unidad al nonmento de la clasificacidon o por el Comté
Disciplinario de la Unidad(UDC) o el Oicial de Vistas D sciplinarias(DHO,
cuando sea necesario restringir |la correspondenci a debido a una infracci 6n de
un reglamento de la institucidn.

Las acci ones tomadas por el UDC o DHO conb una sanci 6n disciplinaria es por
| o regul ar basado en un hall azgo de vi ol aci 6n de | as regul aci ones sobre | a
correspondenci a.

[c. El Warden usara uno de | os siguientes procedi mentos antes de poner a un
reo en correspondenci a general restringida.

(1) Cuando la restricci6n sea basada en un informe de incidente, se deben
sequir | os procedi mentos de acuerdo a |l as regul aci ones disciplinarias de reos
(parte 541, subapartado B de este capitulo).]

Parte 541, Subapartado B se refiere a | a Declaraci 6n de Programa sobre | a
Disciplina del Reo y | as Uni dades de Viviendas Especi al es.

[ (2) Cuando no hay ningun infornme de incidente, el \Warden,

(a) Le avisara al reo por escrito de la razén por la cual el reo debe
ser puesto en correspondenci a general restringida;

(b) Le dara la oportunidad al reo de responder a la clasificacio6n o al
canbi o de clasificacion; el reo tiene |la opci 6n de responder oral mente o
sonmeter informaci 6n escrita o anbos; y

(c) Notificara al reo de la decisién y las razones, y le avisara al reo
gue puede apel ar |la decision bajo el Procedinmento de Renedi o Admi nistrati vo.
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d. Cuando un reo se pone en correspondencia general restringida, el reo
puede, excepto en | os casos provistos en 88540.16 y 540.17:]

28 CFR que 540.16 y 540.17 se refieren a |las Secciones 11 y 12,
respectivamente, de esta Declaraci 6n de Prograna

[ (1) Tener correspondencia con el cényuge del reo, su nadre, su padre, sus
ni ios, y sus hermanos, a nenos que el corresponsal esté envuelto en una
vi ol aci 6n de regul aci ones de | a correspondencia, o pudiera ser una anenaza a la
seguridad o al buen funcionam ento de la institucion;]

La pal abra “cényuge” incluye una relaci 6n de comin-ley que se ha
est abl eci do previanmente en un estado que reconoce esta forna de relacién. En
estados que no | o reconocen, la relaci6n de coniun-ley no es consi derada cono
“famlia cercana”. Para determ nar cuales |eyes estatal es aplican, se debe
consul tar al Asesor Legal Regional.

[(2) Solicitar que otras personas tamnbi én sean afiadidas a la |ista de
correspondenci a aprobada, sujeto a investigaci 6n, evaluaci én, y aprobaci 6n por
el Warden; con aprobaci 6n previa, el reo puede escribir a un corresponsal
propuest o para obtener una di spensaci 6n autori zando una investigacio6n; y

(3) Tener correspondencia con ex-soci os conerciales, a nenos que al Warden
| e parezca que el corresponsal propuesto seria una anmenaza a |la seguridad o al
buen funcionam ento de la institucion, o que pudi era esperarse de manera
razonabl e que | a correspondencia resultante produzca actividad delictiva. La
correspondenci a con ex-soci os conerciales esta |imtada a asuntos soci al es. ]

Procedi m entos de Verificacion. Cada afio se hace nas dificil obtener
i nformaci 6n de | as agencias de aplicaci6n de la |l ey acerca de corresponsal es
propuestos. Por esta razén, se debe hacer un esfuerzo para conseguir |a
i nformaci 6n necesaria de otras fuentes, incluso a través del reo, el
corresponsal propuesto, y el Oicial de Libertad Condicional de EE UU. Cada
i nstituci 6n desarrollara sus propios procedi m entos de verificaci 6n,
dependi endo de |l a sofisticacion de | os reos con quienes se traten y |os
recursos para la verificacién. Puede que sea necesari o obtener |a dispensaci 6n
del individuo en cuestién (por ejenplo bajo el Decreto de Privacidad) para
conpletar la investigacion. Si es necesario obtener una di spensaci 6n, el reo
ser& responsabl e de obtener |la dispensacién, y se le pernmitira que |e escriba
al corresponsal para este proposito.
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[e. El Warden puede permitirle a un reo correspondenci a adicional con otras
per sonas, ademas de aquéllas que estéan en la lista de correspondenci a aprobada
del reo, cuando se denuestre que |l a correspondencia es necesaria y no es
requerido que se aflada a la |ista de correspondencia porque no es de natural eza
cont i nuada. |

La autorizaci 6n de estas cartas de Propdsito Especial serda |a responsabilidad
del Adm ni strador del Caso o cualquier otro menbro del personal que el Warden
desi gne para supervisar |la correspondencia del reo.

13. [ CORRESPONDENCI A DE REOS EN SEGREGACI ON Y EN TRANSI TO §540. 16

a. El Warden le permitird a un reo en tréansito (i.e., en canmno a una
instituci 6n designada) que tenga privilegios de correspondencia simlares a
aquéll os de otros reos en |la nmedida en que sea practico.

b. El Warden le pernmitira a un reo en segregaci 6n que tenga privil egi os de
correspondenci a conpl etos, a nenos que sea puesto en correspondenci a gener al
restringi da baj o 8540. 15. ]

28 CFR 540.15 se refiere a |l a Secci6on 12 de esta Decl araci 6n de Programa

14. [ CORRESPONDENCI A ENTRE RECS CONFI NADOS 8540.17. Se |le puede permtir a un
reo gque tenga correspondencia con un reo confinado en alguna otra institucién
penitenciaria o correccional, si el otro reo es un menbro de la famlia
inmediata, o es un testigo o una de |las partes de una acci6n |legal en |la que
anbos reos estan envueltos. Esta correspondenci a puede aprobarse en otras

ci rcunst anci as excepci onal es, tomando en particul ar consi deraci 6n el nivel de
seguridad de la institucién, la naturaleza de la relacion entre | os dos reos, y
si el reo tiene otra correspondencia regular. Las siguientes |limtaciones

adi ci onal es apli can:

a. Esta correspondencia, en instituciones de toda clase de nivel de
seguri dad, sienpre puede ser inspeccionada y |eida por el personal de |as
i nstituciones que envian y reci ben esta correspondencia (no puede ser sell ada
por el reo); vy

b. (1) El adm nistrador de uni dad apropi ado de cada instituci 6n debe aprobar
| a correspondencia, si anbos reos se alojan en instituciones federal es y anbos
reos son menbros de la msma famlia cercana o son testigos o una de | as
partes de una acci 6n legal en |la que anbos reos estan envueltos.]
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El Warden serd& informado de cual qui er circunstancia fuera de | o norma
rel aci onada a una peticion para tener correspondencia entre |los menbros de |la
msma famlia cercana o para reos que son testigos o una de las partes de la
m sma acci6n legal. Al negar la peticion de un reo para corresponder, el
Adm ni strador de |a Unidad docunentar& | a(s) razén(es) para el rechazo. La
aprobaci 6n de tales privilegios de correspondenci a para anbos reos pernmanecera
en efecto, por |lo regular, aun cuando uno de |os reos sea transferido dentro de
| a Agenci a Federal de Prisiones.

[ (2) Los Wardens de anbas instituci ones deben aprobar |a correspondencia, si
uno de los reos se aloja en una instituci 6n que no sea federal o si la
aprobaci 6n esta siendo otorgada en base a circunstancias excepci onal es. ]

El Warden docunentara un rechazo o | as razones de aprobar |a peticién de
| a correspondenci a.

15. [ CORREO ESPECI AL 8540. 18

a. El Warden abrira el correo especial entrante tan solo en presencia del
reo para inspecci 6n de contrabando fisico y para |la calificaci én de cual qui er

docunent o adjunto conb correo especial. La correspondencia no puede |eerse o
copiarse si el remtente esta identificado adecuadanente en el sobre, y el
frente del sobre esta marcado conp “Correo Especial - Abra so6lo en presencia
del reo”.]

La correspondencia entrante que cunpla con |los requisitos de este reglanento
debe tratarse de acuerdo con este reglanento. Sin enbargo, El Warden puede
tratar |l a correspondencia entrante que no cunpla con todos |los requisitos de |a
correspondenci a especial de |la msnma nanera que el correo especial, incluyendo
él abrirla en presencia del reo y inspeccionarla solanmente por contrabando. Por
ej enplo, la correspondencia de |as oficinas de un juez Federal o de un menbro
del Congreso de | a Republica debe tratarse conb correo especial, aunque no este
mar cada en el sobre conp correo especial.

De manera simlar, la correspondencia de un remtente identificado
adecuadanente que este marcado de manera simlar con la frase, “Correo Especi al
- Abra sélo en presencia del reo”, tanbi én se | e puede dar manej o especi al .

Al gunos ej enpl os de marcas simlares incluyen “Abogado-Cliente--Abra sélo en
presencia del reo,” “Correspondencia Legal --Abra s6lo en presencia del reo.”

[b. A falta de identificaci 6n adecuada o que el sobre no esté marcado conp
“correo especial”, conp esta indicado en el parrafo (a) de esta secci6n, el
personal puede tratar el correo cono correspondenci a general y puede abrir,
i nspeccionar, y leer |la correspondenci a.
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c. (1) Excepto en |los casos provistos en el parrafo (c)(2) de esta secci 0On,
| a correspondenci a especial saliente puede ser sellada por el reo y no esta
sujeta a inspeccion.]

El Warden puede guardar cajas de correspondenci a especial para el uso de |os
reos, para facilitar la separacién y envio por correo de |l a correspondenci a
especi al saliente.

[ (2) El correo especial sera chequeado de acuerdo con | as provisiones
del parrafo (c)(2)(c) de esta secci6n, cuando el correo especial sea enviado
por un reo que ha sido puesto en estado de correo especial restringida.

(a) Un reo puede ser puesto en estado de correo especial restringido
si el Warden, con el acuerdo Asesor Legal Regional, docunenta por escrito que
el correo especial ha presentado o puede representar una anenaza de dafo
fisico al destinatario (e.g., el reo ha usado correo especial previanmente
para hacer anmenazas de dafio fisico a un destinatario).

(b) EI Warden notificara al reo por escrito de la razén por |la cual el
reo estd siendo puesto en estado de correo especial restringido.

(c) Un reo en estado de correo especial restringi do debe presentar
todos los materiales y el enpaquetado que van a ser envi ados conp correo
especi al al personal para inspeccién. El personal inspeccionara el materi al
y el enpaquetado del correo especial, en presencia del reo, para contrabando.
Si el supuesto destinatario del correo especial lo solicita, el persona
puede | eer el correo especial con el propésito de verificar que el correo
especi al no contiene una anenaza de dafio fisico. Luego de conpletar |a
i nspecci 6n, el personal devolverd el material del correo especial al reo si
el material no contiene contrabando, o una anenaza de dafio fisico al supuesto
destinatario. El reo entonces debe sellar el material del correo especial en
presenci a del personal e innedi atanente debe darle el material del correo
especi al sellado al personal que esta observando al reo, para que sea
envi ado. El del correo especial que se ha determ nado que representa una
amenaza al supuesto destinatario se remitira a |la entidad apropi ada de
aplicaci6n de la ley. El personal enviara una copia del material, excepto
por el contrabando, al presunto destinatario junto con la notificacion de que
el material original se remtid ala entidad de la aplicacioén de la |ley
apr opi ada.
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(d) EI Warden revisara el estado de un reo en correo especi al
restringido, por |o nmenos una vez cada 180 dias. El reo debe ser notificado
de | os resultados de esta revisién. Un reo puede ser renovido del estado de
correo especial restringido si el Warden determ na, con el acuerdo Asesor
Legal Regional, que el correo especial no anenaza o representa una anenaza de
dafio fisico al supuesto destinatario.

(e) Un reo en estado de correo restringido puede solicitar la revision
de restriccién a través del Progranma de Renmedi o Admi nistrativo.

d. Excepto por el correo especial procesad de acuerdo con el parrafo
(c)(2) de esta seccion, el personal estanpara |la siguiente declaracio6n
directamente en la parte de atras del correo especial saliente del reo:

“La carta adjunta fue procesada a través de procedi n entos
especi al es de correspondenci a para ser enviada a usted. La carta
no se ha abierto ni se ha inspeccionado. Si el autor plantea una
pregunta o problema que esta bajo la jurisdiccioén de esta
instituci 6n, usted puede devolver el material para nmas infornmacion
oclarificacion. Si el escritor incluye correspondencia adjunta
para que sea remtida a otro destinatario, por favor devuel va el
adjunto a la direccién anterior”.]

La estanpa debe incluir, sobre |a declaracion, el nonbre y la direccion de
la institucién y un espacio para que |a fecha sea registrada.

16. [ CORRESPONDENCI A LEGAL 8§540. 19

a. El personal nmarcara cada sobre de correspondencia | egal entrante
(correspondencia de los tribunal es o abogados) para nostrar |la fecha y hora
de recibo, la fecha y hora en que se entregb la carta a un reo y se abrid en
presencia del reo, y el nonbre del mienbro del personal que entregd |la carta.
Se | e puede pedir al reo que firne indicando que recibi 6 | a correspondenci a
l egal entrante. Este parrafo solo aplica si el remtente ha marcado el sobre
cono se ha especificado en 8540. 18. ]

28 CFR 540.18 se refiere a |l a Secci 6n 15 de esta Decl araci 6n de Programa

Se espera que el personal haga un registro nmaestro que contenga |l a
i nformaci 6n anterior. Se |l e puede pedir al reo (pero no es requisito) que
firme el registro, indicando de ese nbdo que el reo recibio |la
correspondenci a |l egal entrante. Si el reo se niega, el personal anotard esta
negativa en el registro.
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[b. El reo es responsabl e de avisarle a cual qui er abogado que | a
correspondenci a s6l o se manejara cono correo especial si el sobre es narcado
con el nonmbre del abogado y una indicaci 6n de que | a persona es un abogado, y
el frente del sobre es marcado “Correo Especial - Abra solo en presencia del
reo.” La correspondencia |l egal se abriréd de acuerdo con | os procedi m entos
para correo especial (vea 8540.18).]

28 CFR 540.18 se refiere a |l a Secci 6n 15 de esta Decl araci 6n de Programa

[c. Las causas para limtar o rechazar |os derechos o privilegios de
correspondenci a de un abogado estan decl aradas en parte 543, subapartado B
Si tal accion es tonmada, el Warden le notificara al abogado y al reo
af ect ado. |

Parte 543, Subapartado B se refiere a | a Declaraci 6n de Programa sobre | as
Acti vi dades Legal es de Reos.

Cual qui er violaci 6n del privilegio de correspondenci a de abogados/clientes
debe ser referida al Asesor Legal Regional que, junto con |la Oicina de
Asesoria Juridica, puede restringir al reo y/o abogado del privilegio de
correspondenci a de abogados/clientes, bajo esta secci 6n.

[d. Para poder enviarle correspondencia al ayudante de un abogado o a un
estudi ante o ayudante de asistencia juridica, un reo dirigira |la
correspondenci a al abogado o al supervisor de ayuda legal, o a la
organi zaci6on o firma legal, a |la atencion del estudiante o el ayudante.]

Refi érase a | a Decl araci 6n de Programa sobre Activi dades Legal es de Reos
para i nformaci 6n especifica acerca del reconocimento por |a Agencia de un
ayudant e de abogado o de un estudi ante ayudante de asistencia juridica.

[e. Para que la correspondencia de un reo proveni ente del ayudante de un
abogado o de un estudiante o ayudante de asistencia juridica sea identificada
y tratada por personal cono correspondencia especial, debe identificarse
apropi adanmente en el sobre conb es requerido en el parrafo (b) de esta

secci 6n, y debe narcarse en el frente del sobre indicando que es
correspondenci a del abogado o del supervisor de asistencia juridica.]
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17. [ CORRESPONDENCI A DEL REO CON REPRESENTANTES DE LOS MEDI OS DE COVUNI CACI ON
§540. 20

a. Un reo puede escribirle, a través de “correo especial”, a los
representantes de | os nedi os de comnuni caci 6n, especificandol os por su nonbre
o titulo (vea 8540.2(b)).]

28 CFR 540.2(b) se refiere a la Seccion 7.b. de esta Decl araci 6n de
Pr ogr ana.

Toda | a correspondencia que este identificada y marcada apropi adanente, de
un reo que no esté en estado de correo restringi do, para representantes
calificados de | os nmedi os de comrunicaci 6n, se sellara y se remtira sin
i nspecci 6n, directa y répidanente. La correspondencia identificada y nmarcada
apropi adanente de un reo en estado de correo especial restringido tanmbi én se
remtird rapidanente, pero esta sellada y puede estar sujeta a inspeccién, de
acuerdo con | os procedi m entos nmenci onados anteriornente (vea |la Secci 6n
15.¢c.(2)(c)). Si hay duda acerca de si un representante califica, la
instituci 6n puede avisarle al Oicial de Informacion Publica de |a Agencia en
la Oicina Central.

[b. El reo no puede recibir conpensaci6n o algo de val or por la
correspondenci a con | os nmedi os de conuni caci 6n. El reo no puede actuar conp
reportero o publicar bajo un seudéni no/el nonbre del reo.

c. Los Representantes de | os nedi os de comuni caci 6n pueden iniciar
correspondencia con un reo. El personal abrira la correspondencia entrante
de |l os representantes de | os nedi os de conunicacion y |la inspeccionaré para
contrabando, para calificaci on cono correspondencia de | os nedi os de
comuni caci 6n, y para conteni do que pudiera pronover actividades ilegales o
conducta contraria a | as regul aci ones de | a Agenci a. ]

Refi érase a | a Decl araci 6n de Programa sobre Contactos con | os Medi os de
Comuni caci 6n con respecto a | os reglanentos en otros aspectos de contactos
con | os nedi os de comuni caci 6n.

18. [ PAGO DE FRANQUEO 8§540. 21

a. Excepto en los casos provistos en los parrafos (d), (e), (f), y (i) de
esta secci 6n, |os cargos de franqueo son | a responsabilidad del reo. E
War den asegurard que | a despensa de reos tenga estanpillas de correo
di sponi bles a | os reos para | a conpra.]

El personal del Cuarto de Correo debe obtener tablas de precios de frangqueo
de la oficina local del servicio postal. Estas tablas deben col ocarse en
areas donde | os reos tienen acceso por lo regular, e.g. el Cuarto de Correo,
uni dades de vi vi endas.
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(1) Estanpillas vendidas por |a Despensa. La despensa de reos debe
tener suficientes denom naci ones de estanpillas disponibles para permtir el
envio de cartas por correo de nas de una onza, pero que no requi eran una
estanpilla adicional de prinera clase.

(2) Limtes de Conpra. ElI Warden dictara pautas |ocales que por |o
regular limtaran |a conpra de despensa de un reo por cada visita a la
despensa, a 60 estanpillas de correo (de denom naci 6n de prinera clase, clase
doméstica, envio de correo de una onza), o el equival ente; se puede hacer una
excepci 6n cuando tales visitas estan |imtadas a una vez por semana, O ITENOS,
en cuyo caso el \Warden puede autorizar una conpra adicional de estanpillas de
corr eo.

(3) Estanpillas de Correo en Posesi 6n del Reo. El Warden enmitira pautas
| ocales, Iimtando |as estanpillas en posesidn de un reo a no nas de 60
estanpillas de correo a la vez (de denom naci 6n de prinera clase, doméstica,
envio de correo de una onza), o el equival ente, excepto cuando las visitas a
| a despensa se limtan a una vez por semana 0 nenos, en cuyo caso el Warden
puede autorizar |a posesi6n de estanpillas a cual quier reo a una cantidad
especifica sobre este limte.

(4) Aprobaci 6n para Conpras Adicionales. Un reo puede ser autorizado a
conprar (por cada visita a | a despensa) y/o poseer nmas de 60 estanpillas de
correo (de denom naci 6n de prinera clase, clase donméstica, envio de correo de
una onza), o el equivalente, tan sélo con |a aprobaci 6n del Warden Asoci ado o
de una persona de nivel equivalente. Esta autoridad no puede del egarse a un
nivel inferior al de Adm nistrador de Uni dad.

[b. Sobres y papel de escribir son provistos al reo, sin costo al guno.
Los Reos que usan sus propi os sobres deben poner una direccién de renmtente
en el sobre (see § 540.12(d)).]

28 CFR 540.12(d) se refiere a la Seccion 9.d de esta Decl araci 6n de
Pr ogr anma.

[c. Las organi zaci ones de reos conpraran sus propias estanpill as.

d. Un reo que no tenga suficientes fondos ni estanpillas y que desee
envi ar correspondencia |legal (esto incluye a los tribunales y abogados) o
formul ari os de Renedi o Admi nistrativo por correo, sera provisto de
estanpillas de correo para tal envio. Para prevenir abusos de esta
esti pul aci 6n, el Warden puede inponer restricciones en | os envios legales y
de renmedi o adm ni strativo por correo. ]

(1) Para prevenir abusos de las directrices de | a Agencia con respecto a
| a conpra de estanpillas, |os Wardens deben:
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(a) Proveerle a un reo que no tiene fondos ni estanpillas, hasta cinco
estanpillas de correo (de denoni naci 6n de prinmera clase, clase donestica,
envio de correo de una onza) o el equival ente cada semana, para envi os de
correspondenci a | egal o envio de docunentos para solicitar el proceso de
Renedi o Adm ni strativo;

(b) Requerirle al reo que, por |o nenos en dos diferentes neses, ha
agotado su cuenta de | a despensa, ha obtenido estanpillas pagadas por el
CGobi erno, y luego devolvid el dinero a |la cuenta, a que conplete el
formul ari o de reenbol so apropi ado-- Peticion para el Retiro de Fondos
Personal es del Reo, (BP-199)-- por la cantidad de estanpillas que |e fueron
dadas para para envios de correspondencia | egal o de docunentos para
solicitar el proceso de Renedi o Adm nistrativo;

El personal de |a despensa mantendré el formulario de |a Peticidn para
el Retiro de Fondos Personal es del Reo, fornulario(BP-199) y |le cobrara
cargos a la cuenta del reo tan pronto cuando el reo tenga fondos (vea el
Manual sobre |a Adm ni straci 6n de Fondos Fiduciarios); y

(c) Le permitira al reo que conpre suficientes estanpillas para envios
de correspondencia | egal o de Renedi o Adm nistrativos por correo. La
cantidad de conpra no puede exceder el limte para conpras de estanpill as.

(2) EI Warden Asoci ado o una persona de nivel equivalente revisaray
haréa una determ naci 6n final acerca de si el reo puede recibir estanpillas
baj o cual qui era de | as condi ci ones de esta subsecci 6n. Al hacer esta
determ naci 6n, un reo sin fondos significa un reo que carece de suficiente
bal ance(sal do) en | a cuenta de despensa para conprar una estanpilla de correo
de prinmera clase para envio donéstico de una onza. Esta autoridad no puede
del egarse a un nivel inferior al de Adm ni strador de Uni dad.

[e. Cuando sea solicitado por un reo que no tenga fondos ni estanpill as
suficientes, y cuando esta condici én sea verificada por el personal, el
Warden |l e proveera estanpillas de correo para que envie un nunero razonable
de cartas a cuenta del gobierno, para que el reo pueda mantener contactos con
| a conuni dad. Para prevenir abusos de esta estipul aci 6n, el Warden puede
i mponer restricciones en |os envios de correo |ibres.]

Se sugiere gue cinco cartas por nes es una limte razonable en | a mayoria
de las circunstancias. Para prevenir abusos de esta norma, el Warden puede
requerir reenbol so conb se encuentra estipulado en |a Seccion 18.d.(1)(b).

El Warden Asoci ado o una persona de nivel equivalente (no puede ser del egado
a un nivel inferior al de Adm nistrador de Unidad) revisard y hara una

determ naci 6n final acerca de si el reo puede recibir estanpillas bajo | as
condi ci ones de esta subsecci On. Al hacer esta determ naci 6n, un reo sin
fondos significa un reo que carece de suficiente balance(sal do) en | a cuenta
de despensa para conprar una estanpilla de correo de prinera clase, para
envi o donéstico de una onza, o estanpillas para correo aéreo internacional de
medi a onza, para un reo cuyos contactos con |a conuni dad requi eren tal
correspondenci a extranjera.
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[f. Tanbi én se permiten envios por correo a cuenta del gobierno para
correspondenci a necesaria en situaciones verificadas de energencia, para reos
sin fondos ni estanpillas suficientes.]

El Warden Asoci ado o una persona de nivel equivalente revisara y hara una
determ naci 6n final acerca de si el reo puede recibir estanpillas de correo
baj o cual qui era de | as condi ci ones en esta subsecci 6n. Esta autoridad no
puede del egarse a un nivel inferior que el del Adm nistrador de Uni dad.

[g. Los reos deben firmar por todas |as estanpillas que el personal de |la
institucién |les provea.]

Se debe mantener un registro separado para este proposito.

[h. Correspondencia reci bida con insuficientes estanpillas por |o regular
no es aceptada por | a Agencia Federal de Prisiones.]

El oficial de correos rehusara aceptar toda correspondencia con
insuficientes estanpillas. Sin enbargo, si tal correspondencia es entregado
al oficial de correos sin cobro por falta de estanpillas suficientes, |la
correspondenci a debe ser procesada sin tomar nas acci 6n de cobro (vea el
Manual de Admi nistraci 6n de Correspondenci a).

[i. Se habr& de proveer un nunmero razonable de estanpillas a | os reos en
transito y de antejuicio para envio de cartas, a cuenta del gobierno.]

Se sugiere que tres cartas por semana son un limte razonable en | a mayoria
de las circunstancias. La conpra de estanpillas en |a despensa tanbién
estara disponible a los reos de antejuicio. Para los reos en transito, se
pueden permtir estanpillas adicionales de correo provistas por el gobierno,
para necesi dades especi al es denpstradas por el reo.

[j. No se puede permitir que |los reos reciban estanpillas o articulos con
estanpillas (e.g., sobres con estanpillas grabadas, tarjetas postales con
estanpil |l as pegadas) aparte de las que les provee la institucién o a traveés
de conpras en | a despensa. ]

Todas las estanpillas y los articul os sellados con estanpillas enviados a
la instituci 6n seran devueltos al remtente con una carta adjunta, formulario
(BP-328) sobre Estanpillas, Instrunmentos Negociables & Oros Devueltos al
Remtente, indicando |a razén del retorno. Una copia de |la carta se pondra
en |l a correspondencia del reo para que sea entregada al reo.
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Vea | a Decl araci 6n de Programa, Manual de Admini straci én de Correspondenci a
para mas i nfornmaci 6n

k. El Adm nistrador Conercial de la institucion es responsable de |la
conpra y segquridad de |as estanpillas conpradas por |a Agencia para proveerle
a los reos, de acuerdo con | a Secci6n 18.d.

. El Admnistrador Conercial es responsable de hacer auditorias
trimestral es.

19. [SERVI Cl OS POSTALES ESPECI ALES 8540.22.] La informaci 6n contenida en esta
secci 6n de servicios postal es especiales fue obtenida de | a Declaraci 6n de
Programa, Manual de Admi nistraci 6n de Correspondencia. Esa norna debe ser
revi sada para obtener informaci 6n mas detal | ada sobre éstas y otras areas

rel aci onadas a | a adm nistraci 6n de correspondenci a.

[a. Un reo puede enviar, sin costo al guno al gobi erno, correspondencia por
correo registrado, certificado, o asegurado, y puede pedir un recibo de
r et or no.

b. Un reo puede asegurar correspondencia personal saliente (e.g., un
paqguet e que contenga | as nmanual i dades de artesania del reo) conpletando el
formul ari o apropi ado y poni endo suficientes estanpillas.]

Se debe usar el formulario (BP-329) de Autorizaci 6n para Envios por Correo
de Paquetes de Reos.

[ (1) En caso de pérdidas o dafos, cual quier reclanp en cuanto a este
asunto se hace al Servicio Postal de EE.UU., por el reo o el destinatario.
El Servicio Postal de EE. UU. indemmizara un articulo de correo asegurado soél o
por el valor actual del articulo, sin tener en cuenta el val or declarado.]

Cuando un reo decide que es necesari o hacer un reclano para un articulo
asegurado de correo entrante, se debe aconsejar al reo que el remtente es la
persona mas apropi ada para presentar el reclanmo al Servicio Postal de EE. UU

[ (2) Los paquetes del reo remtidos debido a | a adm nistraci 6n de | a
i nstituci 6n son consi derados conb correspondencia oficial, excepto cuando se
hal | a especificado de otra manera (por ejenplo, manual i dades de artesania
envi adas por correo desde la institucidn). La correspondencia oficial no
estd asegurada. Si se pierde o se dafia tal articul o posteriornente durante
el proceso de envio por correo, el reo puede presentar un reclano de agravi os
con | a Agenci a Federal de Prisiones (vea parte 543, subapartado C de este
capitul o) .]

Tal es paquetes se renmten cono correspondencia oficial a cuenta del
gobierno. Si |a documentaci 6n indica claranente que el paquete salio del
control de |a Agencia y, por consiguiente, el articulo se dafia en manos o fue
perdi do por el Servicio Postal de EE. UU. en el proceso de envio por correo(o
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enviado a través de un contratista de servicios de correo), el reo debe ser
notificado a que presente un reclanop de agravios con el Servicio Postal de
EE. UU. (0 con el contratista de servicios de correo) (vea |a Decl araci 6n de
Programa sobre Recl anpbs Bajo el Decreto Federal de Recl anos de Agravios).
Articul os sobre | as manual i dades de artesania se discuten en | a Decl araci én
de Programa sobre Programas de Recreaci 6n de Reos.

[c. El correo certificado se envia por prinera clase a costo del reo.]

El reo debe pagar por el franqueo(estanpillas) basico, |os costos de
certificacion, y los costos de recibo de retorno (si se solicita).

[d. A un reo no se | e puede proveer servicios tales conp correo urgente,
COD(cobro al nonmento de entrega), acceso a conpaifias privadas de entrega de
correo, o0 para col eccionar estanpillas mentras esté confinado.]

20. [ FONDOS DEL REO RECI BI DOS A TRAVES DE LA CORRESPONDENCI A §540. 23.

a. Luego de conpletar el fornulario apropiado, un reo puede recibir fondos
de famliares o ami gos o, con |a aprobaci 6n del Warden, de otras personas
para que sean acreditados a |la cuenta del  fondo fiduciario del reo.]

La seccion 2 del formulario Reconocimento del Reo (BP-407) contiene una
autori zaci 6n para | a disposicioén de fondos. El reo por lo regular conpleta
este formulario durante la entrada inicial a |la custodia de |a Agenci a.

[b. Un reo es responsable de avisarle a |l as personas que renmten | os
fondos del reo de que todos | os instrunentos negoci abl es, tales conb cheques
y giros postal es, deben tener anbos el nonmbre del reo y nanmero de registro, y
de esta forma ayuda a asegurar que un depésito se haga a | a cuenta apropi ado
del reo. Los instrunentos negoci abl es que no sean aceptados porque fueron
preparados incorrectanente seran devueltos al remtente, con una carta de
explicacion. Una copia de esta carta se enviara al reo.]

El fornulario apropi ado que se debe usar es (BP-328) Estanpill as,
| nst runent os Negoci ables & Oros Devueltos al Remtente, para devol ver fondos
cuyo remtente(origen) no puede ser identificado. Sin enbargo, si el sobre
tiene el nonbre y nunero de registro del reo marcado claranmente, el dinero
sera acept ado.
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[c. Un reo no puede recibir a través del correo fondos no solicitados, ni
t anmpoco el reo puede solicitar fondos o iniciar peticiones que podrian
resultar en la solicitaci 6n de fondos a personas, aparte de | as especificadas
en el parrafo (a) de esta secci 6n.

d. Un reo no puede recibir fondos a través del correo por servicios
di rectos provistos por el gobierno, tales conpb servicios nédicos.]

Debi do a que | a disponibilidad de servicios ha sido fijada por el Congreso en
ciertas areas, |la Agencia no debe autorizar a que se acepten fondos
desi gnados especificanente para estos propdsitos.

e. Todo el personal de | a Agencia debe estar alerta en cuanto a
actividades fuera de I o normal con fondos que se reciben por correo a la
cuenta de un reo o fondos que se envian por correo fuera de la institucién.
Por ejenplo, el personal del cuarto de correos, |os técnicos de contabilidad,
el personal de la unidad y otros, en | a nedida que sea posible, deben estar
alertas, y deben notificar al Adm nistrador de |a Unidad cuando un reo recibe
una surma de dinero en gran cantidad o a través de un periodo corto de tienpo
o0 cuando halla actividad fuera de lo normal en |a cuenta del reo. E
Adm ni strador de |a Unidad debe deternminar si existe una razon apropi ada para
tal actividad o si es necesario referir el asunto al Capitan.

21. [ CORREO DEVUELTO 8540.24. El personal abrir& e inspeccionaré por
contrabando toda correspondenci a que no pueda ser entregado y que ha sido
devuelta a la institucién por la Oicina de Correos, antes de devolverla al
reo. El propésito de esta inspecci6on es determ nar si el origen del
contenido vino del reo remtente identificado en la carta o paquete; para
prevenir la transferencia de material, substancias, y propiedad que no se le
permte poseer a un reo en la institucion; y para determ nar que |la
correspondencia no fue abierta o alterada antes de ser devuelta a la
institucidon. Cual quier reenvio de corre es por cuenta del reo. Cual quier
correspondencia que califica conb “correo especial” se abre y se inspecciona
por contrabando en presencia del reo.]

22. [CAMBI O DE DI RECCI ON Y REM TI DO DE CORRESPONDENCI A DE REOCS §540. 25

a. El personal hara disponible |os fornul ari os apropi ados de canbi o de
direcci 6n de |la Agencia de Prisiones y del Servicio Postal de EE.UU. a un reo
gue este siendo excarcel ado o trasl adado. ]

(1) A cada reo que esta siendo trasladado se |l e proveera el conjunto de
formul ari os para “Canbio de Direcci 6on” del Servicio Postal de EE. UU.., para
que el reo pueda notificar a corresponsal es de un canbi o de direcci dn.
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(Nota: Este es un conjunto de fornularios de aviso del Servicio Postal de
EE. UU. a editores, negocios, corresponsales, etc.; no es una notificacion al
Servicio Postal de EE. UU

(2) EI personal de la institucion obtendréa suministros de éstos
formul ari os de | a sucursal de correos que le da servicios a la instituciodn.
Estos fornul ari os se deben mantener en | a secci 6n para Procesam ento de
Adm si 6n y Excarcel aci 6n de Reos (Receiving and Discharge) y en el cuarto de
correos para |l os reos que se van de |la institucién.

[b. Los reos son responsables de informar a sus corresponsal es de un
canbi o de direccion

c. Las estanpillas para enviar tarjetas de canbi o de direcci 6n por correo
son pagadas por el reo.

d. Excepto conp esta estipulado en |os parrafos (e) hasta (g) de esta
secci 6n, todo |a correspondenci a recibido para un reo excarcel ado o
trasl adado sera devuelta al Servicio Postal de EE. UU. para que sea despachada
de acuerdo con | as regul aci ones del Servicio Postal de EE. UU

e. El personal utilizara todos |os nedios posibles para remtir |la
correspondenci a especi al . ]

El Manual de Admi ni straci 6n de Correspondenci a provee instrucci ones nas
detal | adas en cuanto al remtido de |a correspondenci a especial del reo.

[f. El personal renmitird | a correspondencia general del reo a | a nueva
di recci 6n por un periodo de 30 dias.]

La correspondenci a general del reo (a diferencia de | a correspondenci a
especial) se remitird a la nueva direcci 6n por un periodo de 30 dias. La
correspondenci a general se remitird a la direccién en el banco de datos de
SENTRY.

Después que el periodo de 30 dias ternine, |a correspondencia general
reci bida se devolvera al remtente con la nota “No en esta direcci 6n-devuel va
al remtente.”

[g. El personal permitira que un reo excarcel ado tenporamente por orden
judicial a que escoja si desea que |le guarden | a correspondenci a general en
la instituci 6n por un periodo que no exceda 30 dias, o0 que sea devuelta al
Servicio Postal de EE. UU. para que sea despachada. ]

El formul ario apropi ado es Despacho de | a Correspondenci a General durante
| a Excarcel aci 6n Tenporera del Reo por Orden Judicial (BP-398).
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[(1) Si el reo se niega a escoger esta opcion, el personal de la institucion
docunent ar & esta negativa, y cual quier razon, en el Expediente Central del
Reo. El personal |le devolverd al Servicio Postal de EE.UU. toda |la
correspondenci a general recibida para tal reo después de |la salida del reo.]

La negativa se docunenta en el formulario Despacho de | a Correspondenci a
General durante |a Excarcel aci 6n Tenporera del Reo por Orden Judicial (BP-
398)

[(2) Si el reo no regresa de |la orden judicial dentro del tienpo
i ndi cado, el personal devolverd al Servicio Postal de EE.UU. toda |la
correspondenci a general que se |l e esta guardando al reo para que sea
despachada de acuerdo con | as regul aci ones postal es. ]

23. SUPLEMENTO I NSTI TUCI ONAL. Al recibir esta Declaraci 6n de Progranma, cada
i nstituci 6n debe revisar y actualizar su Suplenento Institucional (I1S) vy
remtir una copia al Adm ni strador Regi onal de Programas Correccional es de su
Oicina Regional. E Suplenento Institucional (IS) debe incluir:

é La desi gnaci 6n de un m enbro del personal para que supervise |a
correspondenci a de | os reos.

é Procedi mentos para nonitorear |a correspondencia entrante y
saliente, incluyendo |la inspeccidén y lectura de |a correspondenci a,
sobre todo | a correspondenci a enviada y recibida por ciertos reos
en particul ar.

é Autori zaci 6n para cartas de propdsito especial.

> Uso de un registro maestro para anotar el recibo y confirnaci 6n de
reci bo del reo de |a correspondencia | egal entrante.

é Limtaciones en |la cantidad total de estanpillas de correo que un
reo puede poseer, asi conp tanbi én | as conpras individual es de
tal es estanpill as.

é Restricciones en | os envios gratuitos de correspondencia |egal y de

renedi o adm ni strati vo.

/s [/
Kat hl een M Hawk
Di rector



