PS 1490. 06 PROGRAVA DE NOTI FI CACI ON A VI CTI MAS Y TESTI GOS

* * * This is a translation of an English-language docunent provided as a
courtesy to those not fluent in English. [If differences or any
m sunder st andi ngs occur, the docunent of record shall be the related English-
| anguage docunent. ***

* * * Esta es una traducci 6n de un docunento escrito en inglés, distribuido
comp una cortesia a |l as personas que no pueden |leer inglés. Si resulta al guna
di ferencia o al gun mal entendi do con esta traducci 6n, el Unico docunento
reconoci do seréa la version en inglés. * * *

Note: The original English version of this docunment contains the foll ow ng
attachnents:

C Attachment A - Victim Wtness Notification Letter.

C Attachment B - Victim Wtness Notification Letter of Parole Hearing I.
C Attachment C - Victim Wtness Notification Letter of Parole Hearing I
C Attachment D - Victim Wtness Notification Record

C Attachment E - Staff Request for VictimWtness Notification Letter.

C Attachment F - Victim Wtness Notification Program Request.

C Attachment G - Victim Wtness Request for Consideration

C Attachment H - Victim Wtness State Notification I.

C Attachment | - VictimiWtness State Notification II.

Nota: La version original en inglés de este docunento contiene | os siguientes
apéndi ces:

C Apéndice A - Carta de Aviso a Victims y Testi gos.

C Apéndice B - Carta de Aviso a Victimas y Testigos sobre Vistas de Libertad
Condi ci onal |I.

C Apéndice C- Carta de Aviso a Victims y Testigos sobre Vistas de Libertad
Condi cional I1.

C Apéndice D - Registro de Notificaciones a Victimas y Testigo
C Apéndice E - Peticion del Personal para Carta de Aviso a Victima o Testi go.

C Apéndice F

Peticion al Programa de Notificacion a Victims y Testi gos.
C Apéndice G - Peticion de Victimas y Testigos para que se | es Considere.
H

C Apéndi ce

Notificaci 6n Estatal a Victimas y Testigos |.

C Apéndi ce Notificacion Estatal a Victinmas y Testigos II.
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1. [PROPOSITO Y ALCANCE 8551. 150. La Agencia Federal de Prisiones le
provee informaci 6n a victims o testigos de un delito grave que asi |lo
soliciten, acerca de |a excarcelaci 6n de un reo de una institucidn
penal de |a Agencia que fue condenado por ese delito grave.]

Las Pautas del Fiscal General para Ayudar a Victimas y Testigos, a si
m sno con las |eyes a continuaci 6n: Ley de Proteccién a Victinmas y
Testigos de 1982; Ley de Control del Crinmen de 1990 y la Ley de
Control de Crinenes Violentos y Aplicacién de |a Ley de 1994, di sponen
| os procedi m entos para satisfacer |as necesidades de las victinmas y

|l os testigos. Una parte integrante esencial a cada una de estas
directrices, es asegurar que se inforne a las victimas y a | os
testigos en cuanto a las fases inportantes en el proceso de justicia
crimnal. Esta Declaraci6on de Programa establ ece | os procedi m entos
de |l a Agencia Federal de Prisiones para responder a |la solicitud de
victimas o testigos que deseen ser notificados con respecto a la
excarcel aci 6n de un reo en particular o sobre |las actividades en torno
a |l a excarcel aci 6n de éste.

2. RESUMEN DE CAMBI GS. Esta revisioén afade | os siguientes canbios:

é Se ha afadido texto y | os procedimentos para el Sistema
Naci onal de Notificacion a Victims y Testi gos.

é Se elimna el requisito de enviar |a notificaciones final de
excarcel aciones a través de correo certificado con acuso de
reci bo.

é Se elimna el requisito de enviar |as copias de carbdn de

| as cartas de notificacion al Coordi nador de Victimas y
Testigos de la Oicina del Fiscal CGeneral de E.E U U

[ Corchetes y Negrilla - Regl anent os]
Escritura Regular - Informaci 6n a ponerse en practica
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é Se incluye |los procedimentos para notificar a las victims
de reos sobre | os delicuentes encarcel ados; vy
é Se incluye |los procedimentos a realizar cuando se

conpronmete la confidencialidad de |a victinma.

3. OBJETIVOS DEL PROGRAMA Los resultados que se esperan de este
programa son

a. Se dara aviso, dentro del plazo de tienpo establecido, a |las
victimas que se hayan regi strado para recibir informaci 6n, sobre la
adm si 6n o excarcel aci é6n de un reo de una institucion o institucion
baj o contrato.

b. Se dara aviso, dentro del plazo de tienpo establecido, a las
victimas que se hayan regi strado para recibir informaci 6n sobre |a
oportuni dad de conparecer en persona a la vista de |libertad
condi ci onal de un reo, o de presentar conentarios escritos para que
sean consi der ados.

4. DI RECTRI CES AFECTADAS
a. Directriz Anul ada
PS 1490. 05 Notificacion a Victimas y Testigos (6/21/00)

b. Directrices Citadas

PS 3906. 16 Manual de Desarroll o de Enpl eados (3/21/97)

PS 5050. 46 Excar cel aci 6n Conpasi va, Procedi m entos para Poner
en Practica 18 U S.C. 3582 (c)(1)(A y 4205 (9
(5/19/98)

PS 5180. 04 Sistema Central de Monitoreo de Reos (8/16/96

PS 5216. 05 Del i ncuent es Juveniles (9/1/99)

PS 5264. 07 Regul aci ones sobre Uso Tel ef 6ni co por Reos
(1/31/02)

PS 5265. 11 Correspondenci a (7/9/99)

PS 5267. 06 Regl anent os para Visitas (5/17/99)

PS. 5280. 08 Perm sos de Salida Tenporera (8/23/99)

PS 5321. 07 Adm ni straci 6n de |la Unidad (9/16/99)

PS 5553. 06 Noti ficaci 6n sobre Escapes y Miertes (8/23/99)

PS 5800. 11 Archivo Central de Reos, Folder de Privacidad, y
M ni - Archi vos de Libertad Condicional (12/31/97)

PS 7310. 04 Centro de Comuni dad Correcci onal (CCC)

Procedi m entos sobre Wilizacion y Trasl ado
(12/ 16/ 98)

Manual para Usuarios del Sistema de Notificacion a Victims (VNS)
Paut as del Fiscal General para Ayudar a Victimas y Testi gos,
enero 30 de 2000

Ley sobre Proteccién de Victimas y Testigos de 1982, Ley Publica
97-291

c. Los reglanmentos citadas en esta Decl araci 6n de Programa se
encuentran 28 CFR 551. 150-153.
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4. NORVMAS Cl TADAS

a. Normas de | a Asoci aci 6n Correccional Anericana para Instituciones
Correccional es de Adultos, 3era Ediciodn: 3-4393-1

b. Normas de |a Asociaci 6n Correccional Americana para |nstituciones
Local es de Detenci 6n de Adultos, 3era Edicion: 3-ALDF-4G 08

c. Normas de | a Asociaci 6n Correccional Anericana para
Admi ni straci 6n de Agenci as Correccional es, 2da Edici 6n: 2-CO 4G 02

6. ORI GEN Y TRASFONDO DEL SI STEMA AUTOVATI ZADO DE NOTI FI CACI ON A

VI CTI MAS ( VNS, por sus siglas en inglés) . El Departanento de
Justicia tiene el conprom so de asegurar que se brinde trato justo a
las victimas y testigos durante el procesanm ento de sus casos a traves
del Sistema Federal de Justicia Crimnal. Para proporciénel es
notificacion e informaci 6n a las victinmas sobre | os sucesos de | os
casos, el Departanento de Justicia ha el aborado el Sistema Nacional de
Notificacion a Victimas (VNS). El programa de VNS se establecié a raiz
de un esfuerzo cooperativo entre el Burd Federal de |nvestigaciones
(FBI'), la Oicina Ejecutiva para | os Abogados de Estados Unidos, y |os
Agenci a Federal de Prisiones (BOP)

El sistema VNS conecta el ectronicanente al FBlI, a todas |las O icinas
de Auxiliares al Fiscal CGeneral (AUSA), y a |a Agencia Federal de
Prisiones a través de |la red electrénica interna del Departanmento de
Justicia, y le permte a estas tres agencias conpartir infornmacién
sobre victimas. El sistena registra | os nonbres de todas |as victinas
de delitos Federal es que se han identificado. La informaci 6n sobre | as
victimas se entran en el sistenma una vez se les identifica |uego de
coneterse el delito. La informaci 6n se usa para emtir notificaciones
durante las fases de arresto, |lectura de cargos, enjuiciamento y
confi nam ento.

Luego de que al delincuente se |le declara culpable y se I e asigna un
nunmero de registro de la Oicina de Marshals de E.E. U. U, la

i nformaci 6n del caso se remte electroénicanente al sistena SENTRY para
gue se determine si el reo esta bajo custodia Federal. Si |a

i nformaci 6n del reo esta en el sistema SENTRY y hay un registro que
concuerda(el apellido y el nunmero de registro del reo y), el sistema
SENTRY asignara |a VW Caso Adni ni straci 6n Asi gnaci 6n aut omati canment e
(CMA) a la informaci 6n del reo.

Cada 24 horas, el sistema SENTRY actualizara |a base de datos de VNS,
y segun sea necesario, |la base de datos de VNS enviara una solicitud

al Adm ni strador de Casos asignado del reo para dar notificacion a |la
victim.

Todas | as notificaciones del programa VAW se haran a través del
sistema VNS, y tanbién incluira a los reos Mlitares de EE U U., |os
reos federal es al ojados en instal aciones estatales, |os casos ante el
Tribunal Superior del Distrito de Colunbia, y a |los casos de la
Com si 6n de Libertad Condi ci onal de EE. UU

En ni ngun nonento se |le permite al personal a renover a las victinmas
del banco de datos de VNS.
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7. RECS EN ANTEJUI Cl O, EN TRANSI TO O BAJO ARRESTO. Por | o general,
| os procedi m entos requeridos por esta Decl araci 6n del Programa no
aplican a estos reos. Se requiere dar notificacion a las victinmas
conforne a | o estipulado en |l a Seccién 12 de esta Decl araci 6n de
Programa, cuando un reo se escapa, se pone en |liberdad o se nuere
m entras esta confinado en la institucion de BOP, y tiene una
desi gnaci 6n de WAP en el sistema SENTRY, durante el proceso de
antejuicio, en transito o mentras esta bajo arresto.

8. REOS VI CTI MADOS. Los reos que se registran en | a base de datos de
VWP por haber sido victims de un delito Federal requieren el aviso
mas tenprano posi bl e de excarcel aci 6n rel aci onados a eventos que

ti enen que ver con un delincuente encarcel ado. Sin enbargo, |os plazos
de tienpo para dar notificaci én que requi ere esta Decl araci 6n de
Programa, por lo regular no aplican a | os reos que son victinmas,
debi do a que el personal debe tener en |l a cuenta cual quier problem de
seguridad que pone en peligro la proteccién del reo victima o | a del
delincuente mentras esta encarcel ado.

Si el personal sabe que la victim es una reo, se revisara la
condi ci 6n del reo victima en funci 6n de cada caso, en un esfuerzo por
dismnuir el riesgo envuelto en realizar las notificaciones. Es
posi bl e que se deternine que |la notificacién previa, antes que un
event o ocurra, pudiera ser un mayor problema de seguridad para el reo
i nvol ucr ado.

9. [ DEFI NI Cl ONES 8551. 151

a. Para propo6sitos de este reglanento, la “victinm” se define
general nente cono al gui en que sufre de dafios fisicos, enpcionales, o
financi eros directamente o por anenaza, debido a que se conetié un
crimen. El térmno “victim” tanmbién incluye a los famliares
cercanos de un nenor o de una victim de hom cidio.

b. Para propésitos de este reglanento, el “testigo” se define conp
al gui en que tiene informaci 6n o evidencia acerca de un crinen, y
provee informaci 6n con respecto a este conocimento a una agenci a de
aplicacion de la ley. Si el testigo es un nenor, el térmno “testigo”
incluye a un menbro apropiado de la famlia. El térmno “testigo” no
incluye testigos de | a defensa o aquell os individuos involucrados en
el crinmen cono el autor(a) o conplice.

c. Para propésitos de este reglanmento, un “crinmen serio” se define
conb un delito penal que inplica |la violencia personal, intento o
anenaza de violencia personal o |la pérdida significativa de propiedad.

d. Para propositos de este reglanento, |la frase “excarcel aci 6n de
una instituci én de |a Agencia” se refiere al perm so de salida
tenporera de un reo, libertad condicional (incluso |a conparecencia
antes |l a Conision de Libertad Condicional), traslado a una instal aci 6n
de detencion local o estatal, traslado a un Centro de Conuni dad
Correccional, excarcelacién obligatoria, expiracién de |a sentencia,
fuga (incluso arresto), nuerte, y otra informacion tal, relacionada a
| a excarcel aci 6n.]
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Esto aplica tanbien a | os reos que sirven una condena federa

simul tanea en un estado o una instalacion local. Refiérase a la
Secci 6n 10.a. de esta Declaraci 6n de Programa para | os procedi m ent os
de notificaci 6n especificos para |as sentencias en Casos Judicial es
Estatal es que se sirven de forma sinultéanea. No se requiere dar
notificaci 6n de reos que se trasladan de una instituci 6n pertenecienta
a |l a Agencia Federal Prisiones a una instalacién |ocal de detencidn de
forma tenporal por razones disciplinarias u otras razones.

e. Los reos federales al ojados en instal aci ones estatales (state
boarders) o Centros de Conuni dades Correccional es(CCC) estén bajo | a
responsabi |l i dad del Adm ni strador Correccional de | a Conunidad
apropiado (CCM. En estas situaciones, |os térn nos “Warden”
“Adm ni strador de |la Unidad” y “Supervisor de Comuni dades
Correcci onal es” son sinéni nos.

f. "VW se refiere a una designaci 6n de CVA asignada a un reo
cuyas victimas y/o testigos son menbros del personal de |a Agencia.
El personal del programa de VW en |a Oicina Central aprueban y
entran en el sistema SENTRY todas | as desi gnaci ones de “VW*” para el
reo cuya victima es un menbro del personal de |a Agencia Federal de
Pri si ones.

g. Usuario con Acceso Limtado al Sistema(LSU) se refiere a
Adm ni strador de Casos, al Adm nistrador de casos de Comuni dades
Correccionales o al Adm ni strador de Unidad, |os cuales tienen acceso
al sistema para |eer informaci 6n sobre la victimas y crear
notificaciones para |los reos en para | os casos que | e son asignados.

h. Usuario con Acceso Total al Sistema (FSU) se refiere al
Coor di nador de Victinmas y Testigos(VW) o al CCM que tiene acceso al
sistema para leer y crear informes, aprobar y cancelar notificaciones,
crear registros de victima, actualizar la informaci 6n de |as victinas,
y afiadir reos a | a base de datos de VNS.

i. Adm nistrador de la Institucién para | a base de datos de VNS se
refiere al Adm nistrador de Servicios De Conputaci 6n cuyas
responsabi |l i dades de | a base de datos de VNS incluiran: actualizar la
i dentificacioén electrénica de |os usuarios; asignar contrasefias y
oficinas donde ir a reportarse; conceder derechos de acceso a |as
oficinas; y, asegurar |os numeros de tel éfono fax de cada usuari o en
la institucion se registren.

10. PERSONAL DE LA OFI CI NA CENTRAL DE VICTIMAS Y TESTIGOS EI
personal de la Oicina Central de VAP esta ubicado en |a Sucursal de
Progranas Correccionales y sirve conp el punto de contacto de |la
Agencia para | os problemas y procedi mentos de victimas/testigos.
El | os tanbi én son el enlace primario al personal del Departanmento de
Justicia, otras agencias de aplicacion de ley y el publico.
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El personal a cargo de | a base de datos de VW para la Oicina Centra
entrara | as designaciones de VW y |l a infornmaci 6n sobre victims para:
| os reos provenientes de |as Fuerzas Arnadas de E.E. U. U., |o0os casos
del Tribunal Supreno del Distrito de Colunbia y para | os casos de la
Com si 6n de Libertad Condicional de E. E. U U

a. Casos Judicial es Estatal es cuyas Sentencias se sirven de forma
si mul tanea. Se asignara una desi gnaci 6n de VW CVA a | os reos
i dentificados conb casos de VW que sirven una sentencia federa
simul tanea en una instal aci 6n estatal. El Personal de la Oicina
Central para Victimas y Testigos remtird notificaciones conpletas de
| a siguiente manera(vease Apendices Ey G:

é Se renmitiréd una copia de la notificacién a la victina dentro
de 30 dias civiles despues de que el sistema VNS emte |la
notificacion. Se tiene que remtir una copia de la carta al
Adm ni strador Regional de Sistemas de Reos apropi ado (Rl SA,
por sus siglas en inglés).

é Se renmitiréd una copia de |la notificacién al Coordi nador de
programa VW para |la oficina del Asistente Fiscal de EE. UU
apropi ada (AUSA, por sus siglas en inglés).

é Se renmitiréd una copia de la notificacién al funcionario
apropi ado en el departanento estatal de correcciones en el
cual el reo este confinado, junto con una copia del Folleto
del Departanmento de Justicia sobre el Programa de
Notificaci6on a Victinas.

é Se enviaran todas |as cartas por correo regul ar.

b. Reos en el Program de Seguridad para Testigos La Secci 6n para
el Monitoreo de Reos en la Oicina Central coordina con una
desi gnaci 6n de VWP CMA, todos | os procedi mentos para dar notificaci 6n
a los reos que estan en el Programa de Seguridad para Testigos. El
Coor di nador de Admi ni straci 6n de Casos (CMC) en la instal aci 6n donde
se aloja el reo del Programa de Seguridad para Testigos se conuni cara
con | a Seccion de Monitoreo de Reos de la Oicina Central para
asegurar que se realizen las notificaciones apropiadas a |as victinas.

c. Todos los canbios a la informaci 6n de contacto de las victinmas y
testi gos(es decir, direcci6én, numeros de tel éfono, numeros de fax,
etc.) se deben enviar a la Oicina de Programas Correccionales de |la
Secci 6n sobre Admi ni straci 6n de Unidades en la Oicina Central, para
asegurar que | os canbios se registren en | a base de datos de VNS, para
todas |l as victims que estén vincul adas.

11. COORDI NADOR(VWC) DE LA | NSTI TUCI ON PARA VI CTI MAS Y TESTI GOS Cada
War den desi gnarda un Coordi nador para Victimas y Testigos (VWAC, por sus
siglas en inglés), por lo regular a un cargo que no sea nenor al nivel
de jefe departanmental, para que provea conocinmento técnico sobre el
programa VWP y el sistema VNS, y para nonitorear y adiestrar al
personal en dicho programy sistenmm, respectivanente.
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Si se envia una notificacion inadvertidanmente a un Admi ni strador de
Casos que no sea el Adm ni strador de Casos del reo, se tomaran | as
si gui ent e acci ones:

a. El personal de | a unidad actualizard en el sistema SENTRY | a
asi gnaci 6n de deberes del adm ni strador de casos;

b. El personal de la unidad notificaréd al Coordi nador de Victimas y
Testigos del canbio con relaci 6n a CSW

c. El Coordinador de Victimas y Testigos cancelarda la prinera
notificacion; y

d. El Coordinador de Victimas y Testigos hara una nueva notificaci 6n
para el Adm ni strador de casos apropi ado.

12. ACCESO AL SI STEMA A cada victina se |l e asigna un Ninmero de
identificacién de la Victima (VIN, por sus siglas en inglés) y un
Niunero de identificaci én Personal (PIN, por sus siglas en inglés) qué
| es dej e accesar el sistema automatizado. Cuando una victina se
conmuni ca con el personal de |la unidad y | es deja saber que ha perdido
su nunero de VIN o de PIN, el personal de |a unidad volverda a crear
una carta inicial y laremtird ala victima a la direcci6n que se
encuentra en el sistema VNS

13. NOTI FI CACI ON [ PROCEDI M ENTOS 8§551. 152

a. Una victima y/o testigo de un delito grave que quiere ser
notificado de | a excarcel aci 6n de un reo especifico tiene que hacer
esta peticion al Procurador de | os Estados Unidos en el distrito donde
el enjuiciamento ocurri6. Las peticiones de notificacidn recibidas
por | a Agencia de Prisiones directanente de una victima y/o testigo,
se enviaréan al Procurador de | os Estados Unidos en el distrito de
enj ui ci am ento para su aprobaci 6n.

b. El personal de la institucidn notificara répidamente a la
victima y/o testigo cuando su peticion de notificaci 6n haya sido
reci bida. El personal aconsejara a cada victinma y/o testigo aprobado
de | a responsabilidad de esa persona de notificar a |a Agencia de
Pri si ones de cual qui er canbio de direcci6n y/o nunero de tel éfono.]

c. Tipos de Notificacidén y Plazos de Tienpa Todas |as
notificaciones iniciales se haran usando el fornulario nodelo en el
sistema VNS. The letters created by the tenplate nust not be altered
in any way that wll affect their content or overall appearance.

Sin enbargo, el Formulario de Aviso a Victimas y Testigos (BP-323)
se puede conpletar para dar |la notificaci édn apropi ada, segin sea
necesario. La carta de notificacién inicial tiene que incluir una
copia del Folleto del Sistema Notificacion a Victims del Departanento
de Justici a.
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Todas | as notificaciones iniciales y subsiguientes se enviaran por
correo de clase regular, con | a excepci 6n de notificaci ones
rel aci onadas a fugas, |las cuales tienen que ser enviadas a través de
correo certificado, con acuso de recibo.

La opci 6n de “Contacto Preferido” sb6l o se puede usar para |as
desi gnaciones iniciales para notificaciones. El Admnistrador de la
Uni dad es responsabl e de asegurar que |las notificaciones sean
correctas y que se envien a tienpo, cuando ocurran |l as siguientes
ci rcunst anci as:

(1) Notificacidon Inicial. El sistema VNS creara una notificaci 6n
i nicial (designacion inicial), una vez se realize el cénputo de |la
condena del reo. El personal de la unidad realizara la notificacioén
inicial a las victimas dentro de 30 dias civiles de la fecha en que se
anunci 6 la notificacién en el sistema VNS. Se pueden hacer todas | as
notificaciones iniciales(designacioén inicial) usando |a opcién de
“Contacto Preferido”, la cual permite que se use el nmétodo de
notificaci6n preferido de la victima al procesar este tipo de
noti fi caci on.

Si la victima prefiere una carta cono nmetodo para ser notificada,
tanmbi én se |l e daréd una copia Folleto del Sistema de Notificaci6n
Victima del Departanmento de Justicia que contiene una breve
descripci 6n de | os procedi mientos del sistema VNS vy |las instrucciones
para conuni carse con el Centro de LlIamadas para Notificacioén a
Victinmas.

Si el personal de la Oicina Central o el Coordinador de la
institucién para Victimas y Testigos registra el nonbre de una victinma
en el sistema VNS, el sistema creard una notificacion inicial (BOP
inicial). En este tipo de notificacion, el personal no puede usar |a
opci 6n de “Contacto Preferido” para dar |la notificacion. El personal
de la unidad conpletaréa la carta de notificacién inicial y la enviara
por correo junto con Folleto del Sistenma de Notificacion Victinma de
Departanento de Justicia, a las victinma, dentro de 30 dias civiles de
| a fecha en que se anunci 6 |la notificacién en el sistema VNS.

Si se usa la opcion de “Contacto Preferido” para realizar |as
noti fi caci ones de designaci6n inicial, el personal de |a unidad
obtendra y revisard el Informe de Rastreo de Llanmadas y el Infornme de
Noti ficaci 6n proveni entes del sistenma VNS el proxino dia de trabajo,
para asegurar que cada victinma reciba notificacién. Si el nmétodo de
contacto preferido de la victima resulta infructuoso, el personal debe
darl e seguimento con el envio de una carta de notificacioén inicial a
la victima. El Inforne de Rastreo de Llanmadas y el Infornme de
Noti ficaci 6n usados para verificar que se realizo el contacto se
guardara en el Archivo de Privacidad de |la Seccién | del Expediente
Central del reo.

(2) Vistas de Libertad Condicional. Las notificaciones de
| ibertad condicional en tramte se cred por adel antado por VNS 60 dias
civiles de la fecha de la vista de libertad provisional anticipada. E
personal de |a unidad debe mandar por correo el letter(s de la
notificacion) al victims) 30 dias civiles por adelantado de la vista
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de |ibertad provisional.

VNS usa | a fecha de vista de libertad condicional registrada en
el sistema SENTRY Libertad Condicional Vista Actualizacion transaccion
para crear |la notificacion de vista de |libertad provisional. Por
consi gui ente, es esencial que |la actualizaci 6n de personal de unidad
|l a fecha de vista de libertad provisional en el SENTRY para reciba |as
notificaciones de VNS. Por ejenplo, si el Adm nistrador de casos entra
en una fecha de vista de |ibertad provisional de" 09-2001," VNS |eera
esto conmp" 09-01-2001," y remtira una notificacién al Adm nistrador
de casos en 07-01-2001.

VNS no crea |l as notificaciones en espera de automati canente para
| as vistas de revision de registro, por consiguiente, el personal de
| a unidad se requiere para crear el notification(s en espera de por
mano) utilizando el BP-323 forman dentro de VNS. La notificacion al
victim(s) ordinarianente ocurrira nueve antes de de | os neses |la fecha
de Libertad provisional Presunta con que coincide cuando el registro
revi si 6n Progreso Inforne se manda por correo a |la Com sion de
Li bertad Condi ci onal de EE. UU.

Adi ci onal nente, el personal de |a unidad debe preparar un
menor andum a | a Com si 6n de Li bertad Condi cional de EE UU. (el
Apéndi ce UN) indicando a una victima (para no ser identificado
especificanente) puede desear soneter |os conmentarios escrito o
asistir a la vista. Este nenorandum debe ser incluido en el nmateri al
de |l a revisién proporcionado a | os Exani nadores de Libertad
provi sional antes de |la vista.

(3) Fugas. ElI personal de |a unidad debe notificar por tel éfono
a cada victim |l o mas pronto posible después de que se descubra y se
confirme la fuga(normal nente el msno dia), y dejarle saber |a fecha y
hora del escape del reo de VWP. Si hay varias victinas en el caso, el
personal de |a unidad puede avisar el VNS Llamada Centro via facsiml
gue usa el Escape/lmredi ate el Rel ease/Call Cancel aci6n forrmulario (el
Apéndi ce H) para conenzar el sistema de la notificacioén telefdnico.

Si no es posible conuni carse por tel éfono, el personal de |a
uni dad conpletard el proceso de la notificacioén remtiendo el
formulario BP-323 a la victima por el proxino dia de trabajo via el
correo certificado, con acuso de recibo. Si el contacto telefdnico es
hecho, el personal de |a unidad conpletara el proceso de |la
notificacion remtiendo un forrmulario de BP-323 a la victim dentro de
siete dias civiles via el correo certificado, el acuso de recibo.

Cuando el VNS Ll amada Centro se utiliza para procesar e
notification(s), el personal de |a unidad repasard un Informe de
Trazado de LI amada recuperado de VNS para ese caso por el proxino dia
de trabaj o asegurar a cada victima recibida la notificacioén. El
| nforne de Trazado de Ll amada serd mantuvo en |a Carpeta del Retiro,
Secci 6n yo del Expediente central del reo. Si el sistenma es incapaz de
avisar el victims), el personal de la unidad | ega | a continuaci én con
| a Ayuda del Directorio y/o contactos del alternante, obtener el
nunmero del tel éfono correcto y avisar a la victim innedi at anent e.

La instituci 6n envi ando es responsable para el notification(s)
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para escapes que ocurren durante un traslado sin escolta. Si un escape
ocurre que mentras un reo de VAP se aloja en un CCC o una instal aci 6n
contractual estatal, el CCMes responsable para notificar el victimas
en cuanto el escape sea inveterado (normal nente el msno dia).

Una vez el CCM o el Adm nistrador de unidad recibe informacién
gue el reo se ha aprehendido, el victins/wi tnesses sera notificé de la
aprehensi 6n. El CCM o Admi ni strador de unidad son responsabl es para
asegurar el forrmulario de BP-323 se nanda por correo | o mas pronto
posi bl e, pero ningun mas tarde que 30 dias civiles después de |a
notificaci 6n receptor de aprehensi 6n. La fecha el reo fue aprehendi do
y situaci 6n actual o designaci 6n, si conocido, sera indicé en el
formul ari o de BP-323 (seccion 8). El CCMrenitiréa | as copi as del
BP-323 forman al instituci én del padre a ser incluida en | a Carpeta
del Retiro, Seccioén yo del Expediente central del reo.

Después del que la fuga se descubre el y se confirma, el personal de
| a uni dad debe notificar por el tel éfono un cada victima | o mas pronto
el posible (el lo del por regular, dia de msno del), y decirle la
fecha la hora de y del la fuga del reo en el programa de VWP. Si hay
victimas miltiples en el caso, el personal de | a unidad puede avisar
el VNS Ll amada Centro via facsim| que usa el Escape |nnediata el
Rel ease/ Cal | Cancel aci 6n fornul ari o (Apéndice H) para conenzar el
sistema de | a notificacion tel efdnico.

Si el contacto telefdnico no es posible, el personal de |a unidad
conpletard el proceso de la notificacion remtiendo un formulario de
BP-323 a la victinma por el proxino dia de trabajo via el correo
certificado, el acuso de recibo. Si el contacto tel efdnico es hecho,
el personal de |la unidad conpletard el proceso de la notificacién
remtiendo un forrmulario de BP-323 a la victim dentro de siete dias
civiles via el correo certificado, el acuso de recibo.

Cuando el VNS Ll amada Centro se utiliza para procesar e
notification(s), el personal de |a unidad repasard un Informe de
Trazado de Ll amada recuperado de VNS para ese caso por el proxino dia
de trabaj o asegurar a cada victima recibida la notificacioén. El
| nforne de Trazado de Ll amada seré& mantuvo en | a Carpeta del Retiro,
Secci 6n yo del Expediente central del reo. Si el sistenma es incapaz de
avisar el victinm(s), el personal de la unidad | ega | a continuaci én con
| a Ayuda del Directorio y/o contactos del alternante, obtener el
nunmero del tel éfono correcto y avisar a la victinma innedi at anent e.

La instituci 6n envi ando es responsable para el notification(s)
para escapes que ocurren durante un traslado sin escolta. Si un escape
ocurre que mentras un reo de VAP se aloja en un CCC o una instal aci 6n
contractual estatal, el CCM es responsable para notificar el victin(s)
en cuanto el escape sea inveterado (normalmente el msno dia). Una
vez el CCM o el Adm nistrador de unidad recibe informaci 6n que el reo
se ha aprehendi do, el victins/w tnesses sera notifico de la
aprehensi 6n. El CCM o Admi ni strador de uni dad son responsabl es para
asegurar el forrmulario de BP-323 se nanda por correo | o mas pronto
posi bl e, pero ningun mas tarde que 30 dias civiles después de |la
notificaci 6n receptor de aprehensi 6n. La fecha el reo fue aprehendi do
y situaci 6n actual o designacion, si conocido, serd indico en el
formul ari o de BP-323 (seccion 8). El CCMrenitiréa | as copi as del
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BP-323 forman al institucidn del padre a ser incluida en |a Carpeta
del Retiro, Seccioén | del Expediente central del reo.

(7) Traslados a un Centro de Conuni dad Correccional (CCC). El
personal de la institucion tiene que notificar a cada victinma/testigo,
usando el formulario BP-323, después que un reo de WWP tiene una fecha
aprobada de ingreso a un CCC, y remtir una copia de este fornulario
al CCM apropiado, a no mas tardar de 2 semanas antes de |a fecha de
trasl ado del reo. Cuando sea probable que |a notificacidn escrita no
Il egue antes del traslado de CCC, se contactara a cada
victim/testigo por tel éfono.

Por 1o regular, el formulario BP-323 que notifica una col ocaci 6n
en un CCC, es la notificacién de fornulario BP-323 final con |la
victima/testigo, a nmenos que un suceso (fuga/nuerte/ perm so de salida
tenporera) en el CCC requiera que el CCM envie una notificacién
adicional. Se le prohibe a todo oficial en el cargo de CCMa remtiré
informaci 6n de la victima/testigo al personal de CCC. El personal de
CCM notificara a la victim/testigo cuando el reo de VWP es
excarcel ado a traves de un perm so de salida tenporera mentras este
i ngresado en el CCC, usando | os m snps procedi m entos de notificacién
descritos en la Seccién 11.c.(4) Perm sos de Salida Tenporera.

un forrmulario BP-323 se renitira a las victinmas/testigos dentro de
cinco dias civiles de | a excarcel aci 6n por correspondencia a través de
correo certificado con acuso de recibo. Para aquellos reos que sean
transferidos a autoridades de detencidén (el INS, otro estado o a

aut ori dades de detenci 6n |locales de |la ley, un traslado por un tratado
de extradiccion con una pais extranjero, etc.), se remtira la
notificaci 6n de excarcelaci én a las victinmas/testi gos por
correspondencia a través de correo certificado con acuso the recibo.

(9) Ordenes Judiciales. No es requerido que el personal
notifique a las victinmas/testigos cuando un reo de VWP es engar gado
tenporal nente por orden judicial a otras autoridades de la ley, o0 esta
en un viaje escoltado. En caso de que un reo que haya sido
excarcel ado tenporal nente por orden judicial se de a |a fuga o nuera,
el personal de la unidad de la institucion de custodia tiene que
notificar a la institucion principal, la cual a suvez tiene que |levar
a cabo las notificaciones requeridas de conform dad con | a Seccion
11.¢c.(3) y (5) de esta Decl araci 6n de Prograna
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12. REI NGRESO DE UN REO DE VWP A PRI SION Los siguiente
procedi m entos aplican a reos de VWP que han vuelto a estar bajo
cust odi a Federal por violacioén(es) de | as reglas sobre supervision en
la comunidad (libertad condicional, excarcel aci 6n supervi sada,
excarcel aci 6n obligatoria, infractor de las reglas de |libertad
probatoria, violadores de |as nornmas de al ojam ento en un CCC, etc.),
0 por nueva conducta delictiva.

a. Casos de Reos de WAP Rei ngresados a Prision - Quebrantam ento de
| as Regl as de Supervision El personal debe notificar a cada
victima/testigo acerca de reos de VAP que han regresado a |a custodia
Federal , conp resultado de violacion(es) a |las reglas de supervision
en la conunidad relativo a una sentencia que resulto en | a asignacion
inicial comb reo de VWP. Una vez que el reo Ilegue a su instituciodn
desi gnada, el Adm nistrador de la Unidad se asegurara de solicitar
i nmedi at anente el Archivo Central original. El personal debe
conpletar y mandar por correo a cada victimw tness el fornulario
BP- 323 dentro de 15 dias civiles del recibo del archivo central
original.

b. Casos de Reos de VWP Rei ngresados a Prision - Nueva Conducta
Delictiva. Se debe evaluar a | os reos de VWP que regresan a custodi a
Federal, cono resultado de nueva conducta delictiva, para determ nar
si | a asignaci 6n de VW aun aplica. El personal de |a unidad debe
pedir la cancel aci 6n de | a asignaci 6n de VAP si se determ na que un
reo ha cunplido su sentencia, y con todos |os otros requisitos de
supervi si6n rel acionados a | a sentencia inpuesta, la cual resultara en
| a asi gnaci 6n de WAP al reo. El personal de |a unidad debe usar |os
procedi m entos descritos en | a Seccion 15 de esta Decl araci 6n de
Programa, cuando solicite que se apruebe |a cancel aci 6n.

c. Casos de Reos de WIP Rei ngresados a Prision- Nueva Conducta
Delictiva y Nuevas Victinmas/ Testigos El archivo de VWP de un reo que
ha regresado a custodi a Federal, debido a nueva conducta delictiva con
otras victimas/testi gos, debe devuelto innedi atanmente al personal de
VAP de la Oicina Central a través de correo certificado. El persona
de VWWP de la Oicina Central procesara |la peticion de |a nueva
victima/testigo, recibida del Coordi nador de VWP de la Oicina de
Asi stentes Fiscales de EE. UU. usando | os procedi m entos descritos en
la Seccion 11 y actualizara |a asignaci 6n de VAP en el sistenma SENTRY.

13. LI STAS TELEFONICAS Y DE VI SI TAS El personal de |a unidad debe
eval uar de forma cui dadosa y exhaustiva | as razones fundanental es por

| as que un reo recibio una asignaci 6n de victimas/testigos, a la hora
de preparar la lista telefonica y de visitas. Esto se hace para
asegurar que el reo no este tratando de conuni carse con | a
victima/testigo sin |a aprobaci én previa por escrito. Antes de que se
apruebe la inclusio6fi de victimas/testigos en la lista telefdnica y de
visitas del reo, el Adm nistrador de |a Uni dad debe:

a. Avisar al Coordi nador de VWP de la Oicina de Asistentes Fiscal es
de EE. UU. para que este de su opinion;

b. Asegurar que la victinma/testigo este informado de |a peticién del
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reo, Yy,

c. Obtener |a aprobaci 6n del Warden por escrito antes de poner el
nonbre de la victima/testigo en la lista telefdénica y de visitas de
reo.

Si lavictiml/testigo e informa al personal gque no desea ser puesto
en la lista telefénica y/o de visitas del reo, se informard al reo de
| a denegaci 6n, de acuerdo con | as Decl araci ones de Programa P.S.

5264. 06, Regul aci ones sobre Uso Tel ef6nico por Reos y P.S. 5267. 06,
Regl anment os para Visitas.

14. CORRESPONDENCI A Y ARCHI VAM ENTO EI Adm ni strador de |la Unidad es
responsabl e de asegurar que todos | os procedi mentos de notificaciones
y archivam ento cunplan con | os requisitos de |as nornas.

a. Toda la correspondencia enviada a |la victinma/testigo,
i ncluyendo | os fornularios BP-323, tiene que ser archivada en el
Fol der de Privaci dad, Seccion |, del Expediente Central del Reo.

b. El nonbre y nunero de registro del reo no puede estar escrito
en el acuso de recibo del correo certificado, y una vez que el recibo
sea devuelto a la institucion, debe ser archivado en el Fol der de
Privaci dad, Seccion |, del Expediente Central del Reo.

c. El personal tiene que docunentar toda conunicacion (e.g., por

tel éfono, el recibo de retorno de correo certificado, correspondenci a,
etc.) con una victima/testigo, incluso | os esfuerzos infructuosos de
contacto, en el Registro de Notificacidn a Victimas/testigos, Apéndice
D. El Registro de Notificacién a Victinmas/ Testigos se tiene gque
archivar en el Folder de Privacidad, Seccion |, del Expediente Central
del Reo, y no puede ser divulgado al reo. Esta informaci én solo
puede ser divulgada a oficiales del tribunal, o a personal de Agencias
de la Ley, solo cuando sea necesari o.

d. La inclusidén de un reo o la participacién de la victinma/testigo
en el programa de VAP no puede ser divulgada al reo o a ninguna otra
persona no autorizada. Esta condicioén no es para inpedirle al
personal que supervisa casos de salud nental u otros reos que sean
pot enci al mente peligrosos de tomar acciones cuya finalidad es proteger
las victinmas y a | a comuni dad.

e. El material que indica el estado de VW de un reo (nmnarcas,
|istas, anotaciones, etc.) no puede ser archivado en | as secciones no
restringi das del Expediente Central del Reo. Si el personal de |la
institucidn cree que esta infornmaci 6n se ha di vul gado, el personal de
victimas/testigos de la Oicina Central tiene que ser notificado
i nmedi at anent e.

Se debe hacer una revision cui dadosa cuando | os reos solicitan tener
correspondencia con sus victims/testigos (por ejenplo, un menbro de
la famlia o conyuge). En caso de que el personal se entere que un
reo de VWP esta teniendo correspondenci a i npropi anente con sus
victimas/testigos, el Adm nistrador de |a Uni dad debe notificar al
Supervi sor Especial de Investigacién (SIS) de las institucion y
pedirle que se coloque al reo en la lista de nonitoreo de
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correspondecia de la institucién. El Adm nistrador de | a Unidad
t ambi én sequira | os procedi m entos contenidos en | a Declaraci 6n del
Prograna sobre Correspondencia si se juzga necesario colocar al reo en
estado de Correspondenci a General Restringida.

15. [ CANCELACI ON DE LA PETI Cl ON DE NOTI FI CACI ON §551. 153

a. Una victima y/o testigo pueden solicitar que se cancele la
notificaci 6n, contactando a |a Agencia de Prisiones o al Procurador
Ceneral del distrito que esta enjuiciando. La Agencia de Prisiones
notificard a la victima y/o testigo que su peticion de notificacion se
ha cancel ado.

b. El personal de |a agencia de Prisiones puede cancel ar una
peticién de notificacidn si la victima y/o testigo no ha respondi do
dentro de 60 dias civiles a una indagaci 6n de |a Agencia de Prisiones,
sobre si la victinma y/o testigo desea continuar recibi endo
notificaci 6n de | a(s) excarcel aci 6n(es) del reo).]

El personal de la institucio6n tiene que tomar | o0s siguientes nedi das
antes de pedir la que se cancel e una peticién de notificaci on.

Para solicitar que se cancel e una peticién de notificacién, el
personal tiene que docunentar en el Apéndice D todos |os esfuerzos
hechos para avisarle a la victina/testigo, asi cono tanbi én | a(s)
razon(es) para los intentos de contacto (i.e., el reo regresé cono un
vi ol ador de libertad condicional). Por |o nmenos uno de | os intentos
de contactos debe ser a través de una carta certificada. Si la carta
certificada es devuelta, el personal tiene que ponerse en contacto con
el personal encargado del Directorio de Tel éfonos del programa de
victimas/testigos de la Oicina Central y con el Coordi nador de
programa de victinmas/testigos de la Oicina de Asistentes Fiscal es de
EE. UU. donde el reo fue sentenci ado.

Si todos | os esfuerzos por notificar a las victims/testigos durante
60 dias civiles, desde |la fecha de correo certificado, han sido
i nfructuosos, el Adm nistrador de |la Unidad preparara un breve
menor andum solicitando | a cancel aci 6n. Este nenoréandum junto con el
Regi stro de Notificacion del Programa de Victimas/ Testi gos(VWP)
Apéndice D, tiene que incluir todas |as acciones y esfuerzos hechos
para notificar a la(s) victima(s)/testigo(s). El nmenoréandum sera
remtido al Asistente del Adm nistrador, Oicina de Progranas
Correccional es, Section de Victimas y Testigos, de la Oicina Central,
a través Fax o de BOPNet G oupw se(correo el ectronico).

Si el Asistente del Adm nistrador de esta de acuerdo con |la
peticion, la el personal de VW’ de Oicina Central quitara |l a
asi gnaci 6n del reo en sistenma SENTRY, y enviara un nensaje de correo
el ectrénico al Warden. Este nensaje de cancel aci 6n sera archi vado en
| a Fol der de Privacidad, Seccion |, del Expediente Central del Reo, y
el personal de |la unidad hara una anotaci 6n en el Registro de
Notificaci 6n del Programa de Victimas/ Testi gos (Apéndice D) de que ya
no es necesari o dar esa notificaci 6n de VWP.

[c. Una peticion de notificacion por una victim y/o testigo por lo
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regul ar concluye cuando el reo ha conpletado el servicio de |la
sentencia del crinen serio, el cual fue |a causa de | a peticioén de
notificacion.]

d. Luego que se notifique que una victinma/testigo ha fallecido, el
Admi ni strador de |a Unidad docunentara, en un un nmenorandum el
nonbre, la direccidén y el nunero de tel éfono del individuo que dio |la
i nformaci 6n. Este nenorandum se remtira al personal de VWP de Oficina
Central conmo una peticioén para que se quite al reo del programa. Una
vez que personal de VWA de Oicina Central verifique la nmuerte de la
victima/testigo, |as asignaci ones apropi adas del sistenma SENTRY seran
renovi das.

16. NOTI FI CACl ON AL PERSONAL Cual qui er enpl eado de | a Agenci a puede
pedir notificacién de |a excarcelacion de un reo o de los tramtes

rel aci onados de excarcel aci 6n, conpletando y renitiendo al Warden un
formul ari o de Peticion de Personal sobre Notificacion a

Victimas/ Testigos (Apéndice E). El Warden tiene que proveer cual quier
conentario pertinente y remtira la peticion al Asistente Auxiliar al
Director, Divisién de Programas Correccionales, que es |la autoridad
encargada de dar aprobaci 6n. The Asistente Auxiliar al Director
revisarad la peticidén y notificaréd al Warden por nedio del Apéndice F
de su deci sion

Para ser incluido en el proceso de notificacion de VP, el personal
debe cunplir generalnente con los criterios establ eci dos para ser
consi derado conmp una "victim" o " testigo", y "delito grave” conp se
encuentra definido en |las Secciones 7.a., 7.b., y 7.c. E reo de VWP
debe estar sirviendo una sentencia Federal o estar bajo |la
jurisdiccion de | a Agencia Federal de Prisiones.

17. ADI ESTRAM ENTQ CAPACI TACI ON Todos | os enpl eados de | a Agenci a
deben recibir informaci én y adi estranm ento acerca de | as
responsabi | i dades del personal conp parte del Adiestram ento
Correccional de Introducci 6n para | os nuevos enpl eados en el Centro de
Aplicaci 6n de Ley Federal de Adiestram ento en dynco, Georgiay
posteriornment en otro Adiestram ento de Repaso Anual de la

i nstitucidn.

18. RELACI ONES PUBLI CAS ElI personal de |a agencia tiene gque
mant ener un alto nivel de profesionalisno y sensibilidad en todo
monmento al tratar con las victinms/testigos.

Al final de cada afio fiscal, cada institucion tiene que presentar un
Informe de “Mejores Esfuerzos” a su Oicina Regional. El Informe de
“Mej ores Esfuerzos” incluira:

' E ndnmero de victimas/testigos en el prograna

I El nunero de reos que participan;

1 | nf or maci 6n descriptiva o procedi m entos que se han usado

para ilustrar los |l ogros del programa (i.e., contactos con
conuni dad, esfuerzos de adiestramento para el personal
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1 Casos excepci onal es que requirieron contacto con | os
victimas/testigos y otras agenci as;

! Programas de reos; Vv,

1 Col ecci ones de FRP de la institucién, incluyendo cual qui er
pago que se haya hecho y notificaciones de fuga.

El Informe de “Mejores Esfuerzos” de la institucién serA preparado y
envi ado al Adm ni strador Regi onal de Programas Correccionales. Cada
Oicina Regional agrupa los informes y presenta un Inforne de “Mjores
Esfuerzos” regional a la Oicina Central, Sucursal de Programnas
Correccional es, incluyendo copias de informes institucionales. E
periodo del informe es el 1 de octubre hasta el 30 de septienbre. Las
i nstituciones tienen que presentar sus informes a la Oicina Regional
para el 1°¢° de novienbre y las Oicinas Regionales tienen que
presentar sus informes a la Oicina Central el 1°¢° de dicienbre.

El personal de VWP de la Oficina central remtira el Infornme de
“Mej ores Esfuerzos” de |a Agencia de Federal Prisiones a la Oicina
para Victimas de Crinmenes conb | o ordena | as Pautas del Procurador
CGeneral .

19. RECS | NGRESADOS BAJO ESTUDI O Y OBSERVACI ON Los reos que han sido
puestos bajo |a custodia de | a Agenci a Federal de Prisiones por 18

U S.C. 88 4243(e), 4244, 4245, o0 4246 y han sido identificados conpo
casos de WAP se seran procesados de la msma forma que | os | os casos
de WP ya sentenciados. Los procedinmentos rutinarios de notificacion
de la Seccion 11 aplican.

Si no es posible dar notificaci 6n por escrito debido a | a em sion de
un Orden del Tribunal para Excarcel aci 6n Condi ci onal, el personal de
la instituci 6n debe hacer contacto tel ef 6nico innmedi atamente con | a
victima/testigo tan pronto reciba la Orden del Tribunal. Se debe
notificar a la victina/testigo antes de que excarcel aci 6n del reo de
custodia victima/testigo y debe docunentarse en el Registro de

Noti ficaci 6n del Programa de Victimas/ Testi gos (Apéndice D).

20. MENORES DE EDAD Refiérase a |a Declaraci 6n del Programa sobre
Del i ncuentes Menores de Edad para detalles sobre | os procedi m entos.

[ s/
Kat hl een M Hawk
Di rector



